YURTICI GECiCi GOREV YOLLUGU ISLEM BASAMAKLARI

YOLLUK ODEMESI YAPABILMENIZ ICIN KURS VEYA SEMINERIN VALILIK VEYA KAYMAKAMLIK OLURUNUN
BULUNMASI VE OLURDA “YOLLUK VE YEVMIYENIN KURUM BUTCESINDEN ODENMESI” IBARESININ BULUNMASI
GEREKMEKTEDIR. BU OLURLA BIRLIKTE KURS VEYA SEMINERE KATILDIGINIZI KANITLAYAN IMZA SIRKULERININ
BULUNMASI SARTTIR. BU BELGELER MAL MUDURLUKLERINCE HAZIRLAYACAGINIZ ODEME BELGELERI ILE BIRLIKTE
SIZDEN ISTENECEKTIR. AYRICA ODENEK ISTEYEBILMEK ICIN ONCEDEN MANUEL OLARAK BIR YOLLUK BiLDIRIMI
HAZIRLAYIP ILGILILERCE IMZALANIP ONAYLANDIKTAN SONRA MEBBIS ODENEK TAKiP MODULUNUN YOLLUKLAR
KISMINDAN BILDIRIM VE OLUR BELGELERINI SISTEME YUKLEYEREK ODENEK ISTENECEKTIR. ODENEK GELDIKTEN SONRA
ASAGIDA AYRINTILARI iLE BELIRTILEN ODEME SURECINI BASLATABILIRSINiZ. ODENEK ISTEMEK iCIN HAZIRLADIGINIZ
YOLLUK BILDIRiMi ILE ODEME SURECINDE OLUSAN YOLLUK BILDIRIMINDEKI TUTAR VE AYRINTILAR BIREBIR AYNI
OLMALIDIR.

1 - HARCAMA YONETIMI - YOLLUK ISLEMLERI - YOLLUK SURECI

2 - YOLLUK SUREC HAZIRLAMA

3 - TCKN/VKN - YOLLUK YAPILACAK KiSININ T.C. NUMARASI YAZILIP Q SiMGESI TIKLANIR

4 - MAVI EKRANDA KiSININ ADI SOYADI GCIKAR. MAVI EKRAN ICINDEKI [/ TIKLANIR.

5 - ACILAN EKRANDA IBAN BILGIiSI YOKSA “+YENI IBAN EKLE” KISMINA ILGILI KiSININ iBANI YAZILARAK KAYDEDILIR.

6 - UNVAN, DERECE, KADEME, EK GOSTERGE KISIMLARI OTOMATIK GELIR.

7 - Yolluk Tipi: “YURT ICi GECICi GOREV YOLLUGU”

8 - BUTCE TERTIP “03.3” - ODENEK SORGULA TIKLANIR. ODENEK GORUNURSE

9 - Baslangig Tarihi: “GECICI GOREVIN BASLANGIC TARIHI”

10 - Bitis Tarihi: “GECICI GOREVIN BASLANGIC TARIHI”

11 - Goérevlendirme Tanimu: “ILGILININ KATILDIGI SEMINERIN, KURSUN ADI YAZILIR.”

12 - Giindelik Tip: “KiSi ILE ILGILI DURUM SECILIR.”

13 - Avans Durumu: “AVANS VERILMEYECEK”

14 - SAG ALT - “KAYDET - KAYDET” - SOL ALT - “ILERI”

15 - SOL UST KISIMDA BU SEKILDE “Yolluk Referans Numaras1 2018YLK00002” OLUSTU

16 - GELEN SAYFADA HiCBIR DEGISIKLIK YAPMIYORUZ. HEPSI OTOMATIK GELIR.

17 - SOL ALT ILERI

18 - ACILAN SAYFADA; isin Ady, isin Tanimi, Senaryo, Harcama Tiirii, Harcama Alt Tiiri, Miktar KISIMLARI OTOMATIK
OLARAK GELIR.

19 - Hukuki Dayanak: “6245 SAYILI HARCIRAH KANUNU” YAZILIR.

20 - Yaklasik Maliyet/Tutar: BOS KALACAK

21 - SAG TARAFTA “Gergeklestirme Usulii” OTOMATIK GELIR. “Kamu ihale Kanununa Tabi Olmayan Harcamalar”

22 - Gerekgesi: “Yurtici Gegici Gorevlendirme Yollugu” YAZILIR

23 - Baslangg Tarihi, Bitis Tarihi ve Siire (Giin) OTOMATIK GELIR.

24 - SAG ALT - KAYDET - SOL ALT ILERI

25 - ACILAN “Onaya Eklenecek Belgeler” SAYFASINDA SIMDILIK HERHANGI BiR BELGE EKLEMEYINIZ. (ISTERSENIZ BU
SAYFADAN VALILIK VEYA KAYMAKAMLIK OLURU, YOLLUK BILDIRiMI, IMZA CETVELI GiBi BELGELERI SISTEME
YUKLEYEBILIRSINIZ.)

26 - SOL ALT ILERI

27 - ACILAN “Harcama Goriintiilleme” SAYFASININ SAG ALT KISMINDAN HARCAMAYI “ONAYA GONDER” DiYEREK BELGEYI
HARCAMA YETKILISININ ONAYINA GONDERIRSINIZ.

28 - HARCAMA YETKILISI SISTEME GIREREK “HARCAMALAR” KISMINDAN iLGILI BELGEYI BULUP ISARETLEYEREK UST
KISIMDAN “GORUNTULE” SAG ALT KISIMDAN DA “ONAYLA” YAPACAKTIR.

29 - BU ASAMADA YOLLUK HAK SAHIBININ EK GOSTERGESI 3600'UN ALTINDA iSE KiSi E -DEVLET UZERINDEN YOLLUK
BILDIRIMINI KENDIiSI YAPMASI GEREKIYOR. YANI COGUMUZ BILDIRIMLERIMIZi KENDIMIZ YAPACAGIZ. (YAPAMAYINIKINI
DE BIiZ YACAGIZO) https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/ ADRESINDEN E-DEVLET’E BAGLANARAK YOLLUK BILDIRIMI
HAZIRLANACAK. BU ADRESI TIKLAYARAK E-DEVLET’E BAGLANTI YAPILAMIYOR. BAGLANTI ICIN MYS ANA SAYFADA “?
Yardim” TIKLANDIGINDA ACILAN KLAVUZLARDAN “e-Yolluk Uygulama Kilavuzu” “A¢” DENDIGINDE GELEN KLAVUZDAN
ILGILI ADRES TIKLANARAK GIRIS YAPILABILIR.

BU KISIMDA IKi FARKLI UYGULAMA VAR. BIRINCISi BASKA BIR iLE SEMINERE VEYA KURSA GITME, IKINCISI iSE
AYNI iL ICERINDE (ILCEDEN MERKEZE) SEMINERE VE KURSA GITME SEKLINDEDIR. DAHA COK iLLER ARASI KURSLAR VE
SEMINERLERE AIT YOLLUK VE YEVMIYE iLE ILGILi OLURLAR GELIR. ANCAK ILCEDEN MERKEZE DE KiMi ZAMAN YOLLUK
OLURU GELIR. BUNDAN DOLAYI ONCELIKLE fLLER ARASI SEMINER VEYA KURS YOLLUGU UZERINDEN DAHA SONRA DA ilL
ICERISINDEKI SEMINER VEYA KURS ICIN YOLLUK OLUSTURMASINA GRNEK YAPALIM.


https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/

ILLER ARASI GECICi GOREV ICIN YOLLUK BILDIRIMi

BU SURECIN ASAMALARI;

30 - ILGILI KiSI YUKARIDAKI LINKTEN KENDISINE AIT KULLANICI ADI VE SIFRESINI KULLANARAK E-DEVLET YOLLUK
BILDIRIMI UYGULAMASINA GIRI$S YAPAR. SOL TARAFTAKI MENUDEN SIRASIYLA “Yurtigi Yollugu” - “Yurt ici Gegici Gérev
Yollugu” KISIMLARINI TIKLAYARAK KARSISINA GELEN SAYFADAN iLGILI YOLLUK “SEC” DENILEREK ACILIR. “Amir Ad1 ve
Soyad1” KISMINA HARCAMA YETKILISININ ADI SOYADI - “Amir Unvam” KISMINA HARCAMA YETKILISININ UNVANINI VE
“Yolculuk Nereden Nereye” KISMINA DA NEREN NEREYE YOLCULUK EDECEGINI YAZAR. (ORNEGIN: iIZMIR/ANTALYA)

31 - SAYFANIN SAG UST KISMINDA KIRMIZI RENKTE OLAN “+Yol Masrafi Ekle” YE TIKLANIR.

32 - ACILAN SAYFADAN “Yolculuk Tipi” KISMINDAN “GIDi$” SECEREK “Baslangi¢ Tarihi” EKLENIR.

Al

33 - “lkamet Yerinden Hareket” BU KISIMDA ONCELIKLE EVINDEN NEREYE HAREKET ETTiGINI SECER. (ORNEGIN
IKAMETGAH_OTOGAR VEYA IKAMETGAH_HAVAALANI)

34 - “lkamet Yerinden Hareket Saati” EVINDEN CIKIS SAATINi VE ARDINDAN DAKIKASINI SECER

35 - “ikamet Yerinden Tasit Cesidi” NE ILE HAREKET ETTIiGINI SECER

36 - “ikamet Yerinden Tasit Tutar1” BU ARACA ODEDIGI UCRETI YAZAR

A2

37 - “Gorev Mahalline Hareket” BU KISMA “GOREV MAHALLINE HAREKET” YAZAR

38 - “Gérev Mahalline Hareket Saati” OTOGARDAN VEYA HAVAALANINDAN (NEREDE ISE) CIKIS SAATINI VE ARDINDAN
DAKIKASINI SECER

39 - “Gérev Mahalline Tasit Cesidi” NE ILE HAREKET ETTIGINI SECER

40 - “Goérev Mahalline Tasit Tutar1” BU ARACA ODEDIGI UCRETI YAZAR

A3

41 - “Gorev Yerine Hareket” GITTiGi iLDEKi OTOGAR VEYA HAVAALANINDAN (NEREDE iSE) GECiCi GOREV YERINE
TERCIHINI YAPAR

42 - “Gérev Yerine Hareket Saati” CIKIS SAATINI VE ARDINDAN DAKIKASINI SECER

43 - “Gorev Yerine Tasit Cesidi” NE ILE HAREKET ETTIGINI SECER

44 - “Gorev Yerine Tasit Tutar1” BU ARACA ODEDIGI UCRETI YAZAR

45 - A4 KISMINI “Giindelik Oran” BOS BIRAKILIR - SAG ALT KISIMDAN - KAYDET - KAYDET

46 - TEKRAR SAG UST KISIMDAN KIRMIZI RENKTE OLAN “+Yol Masrafi Ekle” TIKLANIR.

47 - ACILAN SAYFADAN “Yolculuk Tipi” KISMINDAN “DONUS” SECILEREK “Baslangi¢ Tarihi” EKLENIR.

48 - YUKARIDA BULUNAN A1, A2, A3 VE A4 KISIMLARINI iCEREN ADIMLAR (33 - 45 ARASINDAKI) YOLCULUGUN TERSINI
DUSUNULEREK UYGULANIR.

49 - DONUS UYGULAMASI BITTIKTEN SONRA HEMEN ALT SATIRINDA BULUNAN (KAHVERENGI KONAKLAMA SATIRI)
KISIMDAN “+EKLE” TIKLANIR

50 - “Giindelik Oran” 1 SECILIR - “Giindelik/Konaklama Baslangi¢ ve Bitis Tarihleri” ISARETLENIR -
“Giindelik/Konaklama Siiresi” KISMINA GUN SAYISI (ORNEGIN 3) YAZILIR.

51 - KAYDET - MUTEMETE GONDER - YOLLUK BILDIRIMI YAZDIR (2 ADET)-BAZEN BURADAN YAZDIRMADA HATA
VEREBILIYOR. MYSDEN DE YAZDIRILABILIR.

HAZIRLANAN BU YOLLUK BILDIRIMINDEKI TUTAR VE HAREKETLER DAHA GNCEDEN MANUEL OLARAK HAZIRLAYARAK
ODENEK ISTEMEK ICIN KULLANDIGINIZ YOLLUK BILDIRIMI [LE BIREBIR AYNI OLMALIDIR.

52 - GERCEKLESTIRME GOREVLISI TEKRAR SISTEME GIREREK
53 - SIRASIYLA “HARCAMA YONETIMI - YOLLUK ISLEMLERI - YOLLUK SURECI” TIKLANIR.
54 - EGER BILDIRIM BASARILI BiR SEKILDE MUTEMETE GONDERILMISSE KARSIMIZA ASAGIDAKI GiBi BiR EKRAN ACILIR.

TCKN - Ad Soyad il Yolluk Ref No Yolluk Tipi Avans Dururmu Yolluk Bildirim Dururmu Harcama Mo Oeb No/Durum
18760626658 - NURETTIN GUR 2018 201 8YLKO0002 Yurtici Gegici Gérev Yollugu AVAMNS VERILMEYECEK MUTEMETE GOMNDERILDI 173074
I

55 - BU EKRANDAN ILGILI YOLLUK ISARETLENEREK “Yolluk Bildirimi” TIKLANIR.

56 - E-DEVLETTEN YOLLUK BIiLDIRiM DOKUMU ALINMAMISSA ACILAN BILDIRIM EKRANINDAN ONCELIKLE “DOKUM AL”
TIKLANIR. (TARYICINIZDA POP ENGELLEYICI VARSA ACILMAZ. POP ENGELEMEYI KALDIRIN)

57 - SIRASIYLA “ E-BILDIiRIMI KABUL ET” - “ODEME EMRIi OLUSTUR” TIKLANIR. (HATA VARSA “PERSONELE IADE ET”
TIKLANIR. BILDIiRIM KiSi TARAFINDAN TEKRAR HAZIRLANIR.)

58 - ACILAN SAYFADAN SADECE “Odeme Yoéntemi Kodu” “HAZINE_UZERINDEN_YURTICI_HESABA_ODEME ve “A¢iklama”
KISMINDAN “+ Yeni A¢iklama” TIKLANARAK ACIKLAMA YAZILIR - “+ EKkle” TIKLANIR.

59 - SAG ALT - “KAYDET - KAYDET”, SOL ALT “iLERI”

60 - ACILAN “Odeme Emirleri Detay1” HER SEY OTOMATIK GELIR. HICBIR DEGISIKLIK YAPMADAN SAG ALT
“KAYDET/GUNCELLE - KAYDET” SOL ALT “ILERI”

61 - ACILAN “Odeme Emri Ekleri” SAYFASINDAN DAHA ONCE YAZDIGIM GiBi MAL MUDURLUKLERI BiZDEN YUKLEME
YAPMAMIZI ISTEYENE KADAR HERHANGI BiR BELGE EKLEMEYINIZ. (ISTERSENIZ YOLLUK OLURU, YOLLUK BIiLDiRiMi, IMZA
CETVELI GIBI BELGELERI SISTEME YUKLEYEBILIRSINIZ.)

62 - SOL ALT “ILERI”


https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/yiggy
https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/yiggy

63 - ACILAN ODEME EMRIi SAYFASI SAG ALT KISIMDAN “ONAYA GONDER” DENDIGINDE ODEME EMRi HARCAMA
YETKILiSINDEDIR.

64 - HARCAMA YETKILiSI SISTEME GIREREK SIRASIYLA “HARCAMA YONETIMi-HARCAMALAR-ODEME EMIRLERI”Ni
TIKLAYARAK iLGILI ODEME EMRINi {SARETLEYIP SAG ALT KISIMDAN “ELEKTRONiIK iIMZASIZ ONAYLA” HEMEN YANINDAN
“MUHASEBE BiRIMINE GONDER” SOL TARAFTAN DA “ODEME EMRI YAZDIR” DiYEREK iSLEM SONLANDIRILIR.

iL ici GECiCi GOREV YOLLUGU iCiN YOLLUK BiLDiRiMi

BU SURECIN ASAMALARI;

1 - (30) ILGILI KiSi https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/ LINKINDEN KENDISINE AIT KULLANICI ADI VE SIFRESINi
KULLANARAK E-DEVLET YOLLUK BIiLDIiRiMI UYGULAMASINA GIRIS YAPAR. SOL TARAFTAKI MENUDEN SIRASIYLA “Yurtici
Yollugu” - “Yurt ici Gegici Goérev Yollugu” KISIMLARINI TIKLAYARAK KARSISINA GELEN SAYFADAN iLGILI YOLLUK “SEC”
DENILEREK ACILIR. “Amir Adi ve Soyad1” KISMINA HARCAMA YETKILISININ ADI SOYADI - “Amir Unvam” KISMINA
HARCAMA YETKILISININ UNVANINI VE “Yolculuk Nereden Nereye” KISMINA DA NEREN NEREYE YOLCULUK EDECEGINI
YAZAR. (ORNEGIN: KEMALPASA/IZMIR)

2 - (31) SAYFANIN SAG UST KISMINDA KIRMIZI RENKTE OLAN “+Yol Masrafi Ekle” YE TIKLANIR.

3 - (32) AGILAN SAYFADAN “Yolculuk Tipi” KISMINDAN “GIDi$” SECEREK “Baslangi¢ Tarihi” EKLENIR.

Al

4 - (33) “Ikamet Yerinden Hareket” BU KISIMDA ONCELIKLE EVINDEN NEREYE HAREKET ETTIiGINI SECER. (ORNEGIN
IKAMETGAH_ISTASYON)

5 - (34) “ikamet Yerinden Hareket Saati” EVINDEN CIKIS SAATINI VE ARDINDAN DAKIKASINI SECER

6 - (35) “iIkamet Yerinden Tasit Cesidi” NE ILE HAREKET ETTIGINI SECER

7 - (36) - “ikamet Yerinden Tasit Tutar1” BU ARACA ODEDIGi UCRETI YAZAR

A2

8 - (37) “Gorev Mahalline Hareket” BU KISMA “GOREV MAHALLINE HAREKET” YAZAR

9 - (38) “Gorev Mahalline Hareket Saati” OTOGARDAN VEYA HAVAALANINDAN (NEREDE iSE) CIKIS SAATINI VE ARDINDAN
DAKIKASINI SECER

10 - (39) “Gérev Mahalline Tasit Cesidi” NE ILE HAREKET ETTIGINI SECER

11 - (40) “Gérev Mahalline Tasit Tutar1” BU ARACA ODEDIGI UCRETI YAZAR

iL ICINDE EN FAZLA IKi HAREKET YAZABILIRSINIZ. ONUN ICIN YUKARIDA YAPTIGIMIZ A3 VE A4 ADIMLARINI BOS
BIRAKIYORUZ.

12 - SAG ALT KISIMDAN - KAYDET - KAYDET

13 - (46) TEKRAR SAG UST KISIMDAN KIRMIZI RENKTE OLAN “+Yol Masrafi Ekle” TIKLANIR.

14 - (47) ACILAN SAYFADAN “Yolculuk Tipi” KISMINDAN “DONUS” SECILEREK “Baslangi¢ Tarihi” EKLENIR.

15 - (48) YUKARIDA BULUNAN A1 VE A2 KISIMLARINI ICEREN ADIMLAR (4 - 12 ARASINDAKI) YOLCULUGUN TERSINi
DUSUNULEREK UYGULANIR.

16 - (49) DONUS UYGULAMASI BITTIKTEN SONRA HEMEN ALT SATIRINDA BULUNAN (KAHVERENGI KONAKLAMA SATIRI)
KISIMDAN “+EKLE” TIKLANIR

EGER SEMINER VEYA KURS iKI VEYA DAHA FAZLA GUN SURUYOR VE GIDIS GELIS YAPILIYORSA HER GUN ICIN GIDIS
VE DONUS UYGULAMALARI TARIHLER DIKKATE ALINARAK TEKRARLANIR.

17 - (50) “Giindelik Oran” 1/3 SECILIR (CUNKU KURS VEYA SEMINER GUNLUKTUR VE KONAKLAMA YOKTUR) -
“Giindelik/Konaklama Baslangic ve Bitis Tarihleri” ISARETLENIR - “Giindelik/Konaklama Siiresi” KISMINA 1 YAZILIR.

18 - (51) SIRASIYLA SAG ALT KISIMDAN “KAYDET” - KAYDET DEDDIKTEN SONRA AKTIF OLAN “MUTEMETE GONDER” -
YOLLUK BILDIRIMI YAZDIR (2 ADET)-BAZEN BURADAN YAZDIRMADA HATA VEREBILIYOR. MYS'DEN DE YAZDIRILABILIR.
19 - BU ASAMADAN SONRA YUKARIDA ANLATILAN 52’'DEN BASLAYARAK 64’E KADAR OLAN TUM ADIMLAR SIRASIYLA
GERCEKLESTIRILIR.


https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/
https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/yiggy

