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1.TASINIRLARIN GiRi$ iSLEMLERI

Giris 1slemleri meniistinde:

Satin Alma | | | |

v Satin alma,

Bagis ve yardim alma,
Devir alma,

[¢c imkan/Kazi/Miisadere ,
[ade,

Diizeltme,

NN N N N

Envanter giris

sayfalar yer almaktadir.

Giris islemlerinin hepsi benzer islem stiregleri ile kayit altina alinmaktadir. Tiim giris
islemlerine genelleme yapmak suretiyle 9 adimda nasil giris isleminin yapilacagi
asagida anlatilmistir.

9
1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

ADIMDA GIRIiS TiFi DUZENLEME SURECI

Giris islemine baslamadan Once girisi yapilacak iriinlere iliskin malzeme
tamimlarinin tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Ne tir islem yapilacaksa o sayfanin ilgili boliimiindeki butona basilarak islem
yapilacak sayfaya giris yapilmalidir. (Satin alma ise satin alma, bagis ve yardim alma
islemi yapiliyorsa bagis ve yardim alma boliimlerine giris yapilmasi gerekmektedir.)

TIF tipinin secilmesi gerekmektedir. (Kiitiiphane ve Miize Modiillerinin
eklenmesiyle birlikte TIF tipi se¢imi s6z konusu olmustur.)

“Malzeme ekle” butonuna basilir. Acilan sayfada sadece TIF tipine uygun olan
trinler listelenir. 255.7.2 grubundaki materyaller ancak “Kiitliphane TIF”i, 255.6
grubundaki miize demirbaslar1 ise ancak “Miize TIF”i se¢ildiginde listelenecektir.

Islemin niteligine gore gerekli alanlar doldurulur. (Muayene ve Kabul Komisyonu
Raporu Tarihi, Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu No, Dayanagi Belge Tarihi,
Dayanagi Belge No, Gelis Yeri vb.)

“Kaydet” butonuna basilir.
“Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz TIF olusur.

Onaysiz TIF gerekli kontroller yapildiktan sonra ya agilan linkten ya da “Tasinir Mal
Islemleri”>"Onaylama Islemleri” béliimiinden “Onayla” butonuna basilarak
onaylanir.

TIF nosu alan onayl TIF islemin niteligine gére HYS’ye gonderilmesi gerekiyorsa
gonderilir.



Yonetmelikte giris islemlerinde sayllmasina ragmen giris islemleri
meniisiinde yer verilmeyen islemler;

1) Ambarlar Aras1 Devir Girisi; bu giris TIFi ¢ikis islemlerinde ambarlar arasi
devretme TIFi karsilig1 otomatik olugsmaktadir.

2) Harcama birimleri arasinda devir girisi; bu giris TiFi ¢ikis islemlerinde
harcama birimleri arasi1 devretme islemi karsiliginda otomatik olugmaktadir.

3) Deger Artislarinin Girisi; bu giris “Tasmir Islemleri”>"Deger Artirimi”
boliimiinden yapilmaktadir.

4) Sayim Fazlasi Girigleri; sayim ve yilsonu islemleri boliimiinde sayim
tutanaginda fazla gosterilmesi durumunda otomatik olarak olusmaktadir.

5) Kayit Diizeltme Girigleri (Hata Diizeltme); Ayri meniisii bulunmasina
karsin Giris meniisiinde de yer almakta olup manuel diizeltme islemi bu
boliimden yapilmaktadir.

Asagida bu islemlerin daha detayli sekilde anlasilabilmesi amaciyla en kapsamli olan
Satin alma islemine iligkin 6rnek bir uygulama yapilmstir.

SATIN ALMA GIiRiSI YAPILMASI

® “Tasinir Mal Islemleri”>"Giris Islemi”>"Satin alma” boliimiine tiklanr,

Satin Alma | ‘ | ‘ ‘ | ‘
Taginir Islem Fisi Olustur - Satin Alma
Malzeme Ekle
TIF Tipini Seciniz : Islem Yapmak Istediiniz Tif Tipini S¢ »
Tarih Sistem tarafindan veriecektir
il Adi KKTC fige Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Midarligd
Muhasebe Birimi 99199
Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu Tarihi |:| Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu No |:|
Dayanag Belge Tarihi |:| Dayanag Belge No |:|
Iglem Satin Alma Iglem Tipi Kurum Bitcesi = GeligYeri [ ]
Firma ve Fatura Bilgileri
Firma Adi \ HFirma Seg|
Toplam Tutar \ TL

® “TiF Tipini Seciniz” kombosunda islem tiiriine gére secim yapulir.

TIF Tipini Seciniz : Tasinir Islem Fisl _',
I;Iem Yapmak Istedidiniz Tif Tipini Seciniz!
il SIic -1S
Tarih Kdtdphane Tifi
i1 Adi Muze Tifi




® “TIF Tipini segildikten sonra kayit islemine ekranda gériinen “Malzeme Ekle”
butonuna basilarak devam edilir. Bu butona basildiginda sayfa bos olarak gelir.
Arama kriterleri kullanilarak girisi yapilacak iirlin kodu/malzeme adi vb.
bilgiler girilerek “Ara” butonuna basilir.

Uriin Kodu i

Marka Seciniz | ¥ | Mode! Giriniz Cins Giriniz 2, Ara () Maizeme Ekle | € Kapat ¥ Maizeme Tanimi Ekleme ve Guncelleme

Urin Kodu Gifiniz Malzeme Adi Giriniz

No Tasinir Kodu - Uriin Kodu Malzeme Adi Olgu Birimi  Markasi Orjinal Parga Modeli Cinsi Asg. Mi Ek Ozellik Ek Bilgi

B “Ara” butonuna basildiktan sonra iiriin tamim daha onceden yapilmis
malzemelerin listesi karsimiza ¢ikar. Eger girisini yapacagimiz tasinir listede
yoksa sayfanin sag list kosesinde bulunan “Malzeme Tanim Ekleme ve
Giincelleme” boliimiinden gerekli tanimlama yapilabilmektedir.

Uriin Kodu Listesi

150.1.1 Malzeme Adi Giriniz Marka Seciniz | ¥ Model Giriniz Cins Giriniz ), Ara &) Malzeme Ekle | € Kapat * Malzeme Tanimi Ekleme ve Giincelleme
No Taginir Kodu - Uritn Kodu  Malzeme Adi Olgii Birimi  Markas: Orjinal Parga Modeli Cinsi . Mi Ek Ozellik Ek Bilgi
1 150.1.1.1-1 ROLLER KALE ADET NOKIA ROLLER 12 -

2 ||¥] 150.1.1.1-2 ROLLER KALE.. ADET UNIBAL ROLLER 3 RENK: SIYAH

3 150.1.1.1-3 ROLLER KALE ADET UNIBAL ROLLER 1 RENK: KIRMIZI

4 150.1.1.14 ROLLER KALE ADET PENSAN OFISPEN ROLLER 1 RENK: KIRMIZI

5 150.1.1.1-5 ROLLER KALE ADET PENSAN OFISPEN ROLLER 2 RENK: MAV]

6 150.1.1.1-6 ROLLER KALE ADET PENSAN OFISPEN ROLLER 1 RENK: SIYAH

7 150.1.1.1-8 ROLLER KALE ADET SCHMNEIDER MAVT 2 -

8 150.1.1.1-9 ROLLER KALE ADET FABER-C... KIRMIZI 34 RENK: KIRMIZI

2 150.1.1.1-10 ROLLER KALE ADET AHAQ SIYAH 1 RENK: SIYAH

10 150.1.1.1-11 ROLLER KALE ADET ‘MARKASIZ 1 -

11 150.1.1.1-12 ROLLER KALE ADET MARKASIZ 2 RENK: SIYAH

1

12 150.1.1.1-14 ROLLER KALE ADET

MARKASIZ 150.1.1.1.3 KIRMIZI R.

® Bu liste icerisinden girisini yapacagimiz malzemenin karsisindaki kutucugu
isaretleyip listenin tepesindeki Malzeme Ekle butonuna basilir.

Tasmir Islem Fisi Malzeme Ekleme X

Malzeme Adi=: ROLLER KALEMLER

Islem miktan ve dlci birimi hakkinda bilgi icin yardim butonuna tiklayinz.

islem Olgii Birimi*:

ADET

islem Miktari<: 10

islem Olgii Birimi Temel Birim Kargihgi*: 1

Temel Glgii Birimi Adr: ADET

Miktar*: 10

Fatura Kalem Tutan(KDV siz)~: 125,54

Birim Fiyat*: 12,554

KDV Orani*: /018

KDV [i Birim Fiyat*: 14,81372

Ambar Adr: KIRTASIYE AMBAR]

‘Garanti Bitim Tarihi:

* Doldurulmasi zorunlu alaniar

Malzemeyi degistirmek icin pencereyi kapatinz ve yeni bir malzeme tanimi seginiz...

aYardlm

1‘ Kaydet F



B Malzeme segildikten sonra agilan sayfada malzemeye iliskin ambar, miktar ve
fiyat bilgileri sisteme girilmelidir.

Islem (")lf;ii Birimi: Tiikketim malzemelerinde ¢ikisa esas o6l¢ii biriminin kullanilmasi
gerekir. Ornegin kursun kalemler kutu veya diizine seklinde faturalandirilmis olabilir
ancak cikis adet seklinde yapiliyorsa tasinir kaydinda da adet olarak izlenmesi gerekir.

Islem Miktari: Faturada fiyatlandirmaya esas 6l¢ii birimi miktar1. (10 adet, 10 kutu,
10 ton gibi)

Islem Ol¢ii Birimi Temel Karsihg: islem miktarinda belirtilen 6lciiniin her birisinin
1slem Ol¢ii birimi karsiligini ifade eder.

Ornek: Kursun Kalem satin alinmustir. Faturada diizine olarak faturalandirilmustir.
Cikisimiz adet iizerinden gergeklestigi i¢in diizineleri adete gevirmemiz gerekecektir.
Her bir diizinenin (islem miktarinin) adet olarak karsilig1 yazilacaktir.

- 10 diizine kursun kalemin islem miktar1 = 10
- Olgii Birimi = adet

- Islem 6l¢ii birimi karsilig1 = 120 adet ( her bir diizinede 12 kalem oldugu
varsayilirsa).

Bu sekilde ¢ikisa esas birim lizerinden taginir kaydi gerceklestirilir.

Birim Fiyat : Cikisa esas birimin fiyat1 girilir. Kalem 6rneginde oldugu gibi, adet
fiyat1 girilecektir.

Malzemeye iliskin bilgiler sisteme girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilir ve
girisi yapilan tasmir TIF olusturma sayfasima satir olarak eklenir. “Kaydet” butonuna
basmadan “Malzeme EKkle” butonuna basarak ve yukarida bahsedilen islem
siireclerini tekrarlayarak aymi tasimnir islem fisinde birden fazla malzeme kaydi
yapilabilir.

Tasinir Islem Fisi Olustur - Satin Alma

Malzeme Ekle

TIF Tipini Seginiz : Islem Yapmak Istediginiz Tif Tipini Se =
Malzeme Ekle
Tarih Sistem tarafindan verilecektir
i adi KKTC Ilige Adi
Harcama Birimi Adh Muhasebat Genel MudarlGga
Muhasebe Birimi 99199
Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu Tarihi I:l Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu No |:|
bayans beige Tari 1 Dayana Bsige o —
Islem satin Alma Islem Tipi Kurum Butgesi  ~ Geligyeri [ ]
Firma ve Fatura Bilgileri
Firma Adi [ |[Firma seg]
Toplam Tutar [ ] L
Malzeme Tarumlan
Urldn KDV siz Birim KoV Birlm Fiyat: islem Oigl Toplam Garanti Bitim

|l Ambar Ach Mal Ady i

Dozenle bar Ad alzeme Ad Kodu Flyat (TL) Oram (TL) Miktar Birimi Tutar Tar. S
[[Duzenie | KIETASIVE e o 150.1.1.1-2 12,55400000 % 18 14,81372000 10,00 ADET 148,1372 [si)
Genel Toplam 148,14

[ Kayder



® lgili alanlar doldurulduktan sonra “Firma Se¢” butonuna basilir. A¢ilan sayfada
Firma {invani/vergi no yazilarak sorgulanir ve firma bulunarak “Firma Se¢”

butonuna

basilir.

Eger girisi

yapilacak  firma

sistemde

yoksa

“Tanimlar’>"Firma Tanimlar1’” boliimiinden ilgili boliimiinde de anlatildigi
sekilde yapilmali isleme devam edilmelidir.

Firma Sorgulama

Asadidaki alanlardan en az birini girerek arama yapabilirsiniz.

Firma Unvan: AHM
Vergi No:

=¥ Firma Sorgula

Firma Sorgu Sonucu

2 Firma Seg 2 Firma Ekle

Ho F Unvan

AHMET ERARSLAN
AHEET GOKULU
AHMET BAHADIR
AHMET CESUR
AHMET GULER
AHMET INALCUK
AHMET SAHIN

- @ o AW N

Vergi No Vergi Dairesi

60163042552
22775087463
27371491138
39964814026
28840715892
33916380294
18091561584

ALEMDAR
GULNAR
TONYA
MESIR
KELKIT
BASKIL
MANYAS

® Firma bilgileri de girildikten sonra islem tipi olarak “Kurum biitcesi” veya
“Ozel Hesap”tan alinma durumuna gére uygun olan secenek isaretlenir.

® “Toplam Tutar” kismu faturaya uygun sekilde doldurulur ve sayfanmn alt
tarafinda bulunan “Kaydet” butonuna basilir.

Tasinir Islem Fisi Olustur - Satin Alma

Malzeme Ekle
TIF Tipini Seginiz : Tslem Yapmak stediiniz Tif Tipini Se »
Malzeme Ekle

Tarh Sistem tarafindan verilecektir

1l Adi KKTC Tlge Adi

Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Midirliga

Muhasebe Birimi 99199

Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu Tarihi  [02/01/2017 Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu No

Dayanadi Belge Tarihi 02101/2017 Dayanad Belge No

Islem Satin Alma Islem Tipi Kurum Bitgesi  ~ Gelig Yeri l:I
Firma ve Fatura Bilgileri

Firma Adi [AHMET ERARSLAN |[Firma seg]

Toplam Tutar [148.14 [T

Malzeme Tanimlan
Uriin KDV siz Birim KDV  Birim Fiyath  lIglem Olgii Toplam Garanti Bitim
Dizenle AmbarAdi Malzeme Adi oq, Fiyat (L)  Oram  (TL) Miktar ~ Birimi  Tutar Ter. SO
Al TE o Een 150.1.1.1-2 12,55400000 % 18 14,81372000 10,00 ADET 148,1372 [Csi]
Genel Toplam 148,14
Haydet



B “Kaydet” butonuna basildiginda onaysiz olarak tasinir islem fisi olusturulmus
olur ve sistem tizerinden kontrol amagl rapor dokiimii alinabilir.

4 KBS
=) Duyurular & Mesajlar
) Duyurular
] Mesailar
) Yardm No Hesap Kodu Rapor Pdf
() Tanimiar
=5 Taginr Mal Islemleri
. Girig Islemni
1] Ckig Islemi
-] Tagnir Talepleri
() Deder Artmi
-] Zimmet Islemleri
) Dayankh Taginrrlar Detay Bilgileri
[ Kayitan Dusme Teklf Ve Onay Tutanag Mot: Pdf Raporlari alrken sorun yasiyorsaniz, Adobe Acrobat Reader'n son versiyonunu yiikleyiniz!!1

Tasiir islem Fis(ler)i basanh bir sekilde olusturulmustur.

Olusturulan Taginir islem Figleri

1 (150)ilk Madde ve Malzemeler

Tasinir Islem Figlerinizi "Tasinir Mal Islemleri --> Onaylama Islemleri” béliiminden onaylayabilirsiniz.

[} Onaylama Islemleri

) Onayl Taginrr iglem Figleri

[} Onayh Tif / Bagh TIf Sime Islemleri
-5 Kayt Ararma

[ Uriin TIF leri Arama

[} Mevcuttaki Uriinler

() Urun Kodu Listesi

) Dayanikh Taginr Listesi

{ Y Firma Bazinda Uriin TIF leri Arama

Ayni faturada farkli hesap gruplarini ilgilendiren tasinir kayitlarimin girisi tek bir
islemde yapilsa da sistem bunlari hesap gruplarina gore aywrwr. Asagida buna bir
ornek kayit olusturulmugtur.

Tasinir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midiirligi
o KBS
- Duyurular & Mesajlar Tasinir Islem Fis(ler)i basarih bir sekilde olusturulmustur.
-] Tanmlar
E---_‘|Tas|n|r Mal Iglemleri Uyarl:
._'l Girig Islemi Taginir {slem Figleri farkh hesap kodlarn igin ayn ayn olusturuimustur,
0} Ghos Igemi Onaylama islemini yaparken bu tiflerin herbirini ayr onaylamaniz gerekmektedir,
,_'] Dayanikl Taginiriar Detay Bigieri -
1) Onaylama isleeri Olusturulan Tasinir Islem Fisleri
B kapt Ararlnal No  Hesap Kodu Rapor Pdf ~ Rapor Excel
[-{_] Taginir Talepleri )
{8 Dier Belge Griger 1 (150 Ik Madde ve Malzemeler ]
-] Tilketim Malzemeleri Cikis Roporu 2 (253) Tesis, Makine ve Cihazlar i
-] Kurus Farklan Raporlan 3 (255) Demirbaglar Grubu 8
[ Defterler ve Cetveller
[+ Kullania Tslemleri
(- Kimlik Ydnetimi
._'l Yetkilendime Tagiir islem Fislerinizi "Onaylama islemleri --> Onaysz Tasmr islem Fisleri” bélimiinden onaylayabilirsiniz.

... Yil Sonu Islemlerini Baglat
Not: Pdf Raporlari alirken sorun yastyorsaniz, Adobe Acrollt Reader'in son versiyonunu yiikleyiniz!!!

® Giris islemi tamamlandiktan sonra sistemde olusan tasiir islem fisinin yine
sistem iizerindeki onaylama islemine gegilir. Onaysiz Tasmir Islem linkine
tiklandiginda onaylama sayfasi agilir. Linkin olmadigi durumlarda “Tasinir
Mal islemleri”>"Onaylama islemleri”>"Giris TiFleri” secilerek onaysiz
giris TIFleri listelenebilmektedir. Gerekli kontrollerden sonra onaylama
yapilmak istenirse ilgili TIF ekranda segili iken aktif hale gelen “Onayla”
butonuna baslir.



asinir Kayit ve Yénetim Sistemi
4 KBS
(- Duyurular & Mesajlar
El+4=5 Tanmlar
) Ambarlar
{) Taginr Kod Listesi ve Malzameler
1) Firmalar
{) istek Birimleri
) Kisi Tanimfan
) Yetkilendirme
{) Yerlegim Birimleri Tanimiari
(=4 Taginir Mal Islemnleri
) Girig Iglemi
) Cikg Islemi
B1{_]) Tasinr Talepleri
& { ) Deder Artimi
Bl Zimmet Tglernleri
1) Dayanikll Taginiriar Detay Bilgileri
{) Kayittan Diisme Teklf Ve Onay Tutanadi
) Onaylama Iglemleri
) Onayh Tasinir Islem Figleri
{) Onavh Tif / Bagh TIf Sime Islemleri

Onaysiz Tifler Listesi

TiF Gesidi:

# Dizenle & Detay Goster

Na

Girig Tifleri

Fis Mo

Onaysiz
Onaysiz
Onaysiz
Onaysiz
onaysiz
2014185
Onaysiz
2014177
20131259
2014072
201471
2014166

Muhasebat Genel Miiiirliigi (99199/12.1.32.0.932)

/~ Rapor Goster

Tarih Islem
12/06/2014  Salin Alma
12/06/2014  Satin Alma
20/05/2014  Satin Alma
20/05/2014  Satin Alma
20/05/2014  Satin Alma
20/05/2014  Satin Alma
20/05/2014  Satin Alma
09/05/2014  Satin Alma
3112/2013  Envanter Girigi
30/04/2014  Envanter Girigi
30/04/2014  Envanter Girigi
24/04/2014  Sabin Alma

&) Onayla

@ sil

piyasa
piyasa

|2 Yenile

Nereden
Geldigi

Toplam Tutar

23.600,00
29,50
53,10
1180

354
250.571,18
118
638,97
54,00
250,00
200,00
2.950.00

Kayit Olugturan

Zeynep Ufku Yargigo..
Zeynep Ufku Yargico.
OZLEM TURSAK
OZLEM TURSAK
OZLEM TURSAK
BARIS ILENDEMLI
OZLEM TURSAK
Ramazan Yiimazer
Zeynep Ufku Yargico..
OZLEM TURSAK
OZLEM TURSAK
Abdulsamet Alkis

® TIF onaylandiginda * pdf formatinda Onayli TIF olusur.

® Onaylh TIF HYS’ye gonderilir. Bir faturaya bagli birden fazla TiF olusmussa
bir tanesinin HYS ye génderilmesi durumunda diger TiFler de otomatik olarak

HYS’ye gidecektir.

Onay Kaldiran

BARIS ILENDEMLI

Ramazan Yilmazer
BARIS ILENDEMLI
BARIS ILENDEMLI
BARIS ILENDEMLI
BARIS ILENDEMLI

Kurum Dedigtir

Agiklama

m



2. TASINIRLARIN CIKIS iISLEMLERI

Cikis 1slemleri meniisiinde;

Devretme ‘ ‘ ‘

v
v
v
v
v

Devretme

Ambarlar Arasi1 Devir,

Bagis Yapma veya Yardim Etme,
Satis,

Kayittan Diigsme,

sayfalar1 yer almaktadir.

Cikis islemlerinin hepsi benzer islem stiregleri ile kayit altina alinmaktadir. Tim ¢ikis
islemlerine genelleme yapmak suretiyle 8 adimda nasil ¢ikis isleminin yapilacagi
asagida anlatilmistir.

ADIMDA GIiRiS TiFi DUZENLEME

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

Ne tiir islem yapilacaksa o sayfanin ilgili boliimiindeki butona basilarak islem
yapilacak sayfaya giris yapilmasi gerekir. (Devir ise devretme, kayittan diigme
ise kayittan diisme vb. boliimiin sec¢ilmesi gerekmektedir.

TIiF tipinin secilmesi gerekmektedir.

“Malzeme ekle” butonuna basilir. Girisi daha Onceden yapilan mevcuttaki
liriinler igerisinden TIF tipine uygun olan iiriinler listelenir. 255.7.2 grubundaki
materyaller ancak “Kiitiiphane TIF”i, 255.6 grubundaki miize demirbaslar1 ise
ancak “Miize TIF”i secildiginde listelenecektir.

Islemin niteligine gore gerekli alanlar doldurulur. (Dayanag: belge tarihi,
dayanagi belge no, kime verildigi, nereye verildigi vb.)

“Kaydet” butonuna basilir
“Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz TIF olusur.

Onaysiz TIF  gerekli kontroller yapildiktan sonra “Tasmir Mal
Islemleri”>"Onaylama Islemleri” béliimiinden Cikis TiFleri segilerek listelenen
TiFlerden ilgili TIFin iizerindeyken “Onayla” butonuna basilarak onaylanir.

TIF nosu alan onayli TiF islemin niteligine gére HYS’ye gonderilmesi
gerekiyorsa gonderilir.



Yonetmelikte giris islemlerinde sayilmasina ragmen cikis islemleri meniisiinde
yer verilmeyen islemler;

1) Tiiketim ¢ikisi; Cikis islemi olmasina ragmen kullanima ve tiiketime verme

2)

islemleri tagiir istek birimleri talepleri dogrultusunda ayri bir menii tizerinden
yapilmaktadir. (Oncelikle Tasinir Istek Belgesinin istek birim yetkilisi
tarafindan hazirlanmis olmasi1 gerekir. Bu Belge de “Tasmir Mal
Islemleri”>"Tasmr Talepleri” boliimiinden karsilanmaktadir.)

Sayim Noksanlarinin ¢ikisi, sayim ve yilsonu islemleri bdliimiinde sayim
tutanaginda noksan gosterilmesi durumunda otomatik olarak olusmaktadir.

3) Kayit Diizeltme Cikis;; Bu TIF  diizeltme islemleri meniisiinde

olusturulabilmektedir.

Asagida bu islemlerin daha detayli sekilde anlasilabilmesi amaciyla kayittan diisme
islemine iligskin 6rnek bir uygulama yapilmistir.

KAYITTAN DUSME ISLEMI YAPILMASI

Asagida kayittan diisme islemine iliskin bir 6rnek uygulama yapilmistir.

Kayittan diisme islemleri Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag ile
yapimaktadir.

® “Tasinir Mal Islemleri”>"Cikis Islemi”>"Kayittan diisme” boliimiine tiklanir.

| | | Kayittan Diisme |

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag Olugtur
Malzeme Sec

TIF Tipini Seginiz : Islem Yapmak Istediginiz E|

Malzeme Ekle

Kayittan Dusme MNedeni Seciniz -

Kayittan Dusme
Sonucunda Yapilacak Seciniz -

islem

® “TiF Tipini Seciniz” kombosunda islem tiiriine gdre secim yapulir.

Malzeme Sec

TIF Tipini Seginiz : Islern Yapmak Istediginiz | =

Kayittan Dogme Nedeni  Seginiz Kutiphane Tifi
Kayittan Digme

Islemn Yapmak Istedifiniz Tif Tipini Secniz!

h

Mize Tifi

Sonucunda Yapilacak Seciniz -

Islem
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® “TIF Tipini segildikten sonra kayit islemine ekranda goriinen “Malzeme Ekle”
butonuna basilarak devam edilir. Malzeme Tanim se¢ butonu tiklandiginda
asagidaki gibi ambar mevcutlarini gosteren bir liste agilir.

®» “Uriin kodu”, “Malzeme Adi”, “Ambar Adi”, “Marka”, “Model”, “Cins”
kriterlerine gore arama yapilarak tiriin listesinde filtreleme yapilabilmektedir.

Tamm Siciller

riniz| || Marka Seciniz | ¥ odel Giriniz| || Cins Giriniz |2 Yenile
Orjinal Parga Num...  Model NU|_ Sicil Numaras:  Biri...  EskiSicil .. Seri.. Rezerv.
1 285214411  BLGISAYARKASALARI  RY DEMRBAS 5 ADET 0 ACER 1[0 28820133 180,
2 2552111141  BILGISAYAR KASALARI  ZEYNEP 26052014 5 ADET 0 ACER 2 [0 25521133... 118.0.
3255211413 | BLGISAVARKASALARI  RY TPEDENEME AMBARI | 12 ADET 0 MARKASE 3 [0 2852013031 1180,
4 2552114104  BLGISAYARKASALAR  TUKETIM 4 ADET 0 FRISBY 4 [0 2552133...  1180..
5 255211118 | BLGISAVARKASALARI  BiLigiM 10 ADET 0 CASPER NOD-ES30-8F05 | 5 [T 255.211331...  118.0.
6 255241148  BLGISAYARKASALARI  RY DEMIRBAS 15 ADET 0 CASPER NOD-E530-8F05
7 255211118  BLGISAYARKASALARI  RY GOPTEST AMBARI 15 ADET 0 CASPER NOD-E530-BF03
B 2552114112 BILGISAYARKASALARI  RY DEMRBAS 8 ADET 0 DELL MODEL
9 2552111113 BLGISAYARKASALARI  RY DEMRBAS 5 ADET 0 SAMSUNG USB SANSUNG
10 25521.1.4.1-16  BLGISAYARKASALARI  RY DEMIRBAS 20 ADET 0 EXPER LEADER 54
11| 2852111117 | BILGISAYARKASALARI  RY GOP TEST AMBARI 20 ADET 0 FUJITSU 113W-03011
12 256211126  THIN CLIENT (INCE ISTENCI) RY TPE DENEME AMBARI 8 ADET 0 KP COMPAQ 15000
13| 285.24.4.24 DiZ0STO BILGISAYARLAR Ry EGTTIM AMBARI 1 ADET 0 TOSHIBA ERAQS
14 2552112-2  DIZDSTUBLGISAYARLAR ~RY GOPTEST AMBARI 11 ADET 0 DELL DELL 505 DENE]
15| 255211.2-16 | DizOSTO BILGISAYARLAR ~ RY GOP TEST AMBARI 10 ADET 0 TOSHIBA PRET00
16 2552112416  DEZDSTO BILGISAYARLAR  RY DEMIRBAS 3 ADET 0 TOSHiBA FRETO0
17 256521144 CEP BILGISAYARLARI KOSGEB DENENE 4 ADET 0 TOSHBA 12ER
4 L} F
Sayfa| 1[I o] Toplam Malzeme : 17 Y mizEkle () Kapat Sayfa 11 ]

® Acilan listede kayitlardan diisiilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanur,

® ilgili satira tiklandiginda kayitlardan diisiilecek malzeme dayamikli tasinir ise
sag taraftaki alanda sicil numaralar listelenir,

Listedeki bazi itiriinlerin mavi, bazi iiriinlerin ise kwrmizi olmasinin nedeni iiriin
kodlarindan kaynaklanmaktadir. Ayni iiriin koduna sahip tasimirlar farkly ambarlarda
olsa da ayni renkle listelenmektedir. Uriin kodu degistiginde renk de degismektedir.

Kayitlardan diisiilecek malzeme hangi ambarda ise o ambara iligkin satir
tiklanir,

Satirin islem Miktar1 siitununa denk gelen alana tiklanir ve kayitlardan
diisiilecek miktar sayisal deger olarak yazilir.

Kayitlardan diisiilecek dayanikli tagimirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan
yanindaki kutucugun isaretlenmesi suretiyle secilir.

¥ & & ¥

Islem miktar1 yazilip sicil numaralar1 da secildikten sonra “Malzeme Ekle”
butonuna tiklanir.
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Taramh Siciller
5521 o ||| Manaseghi | ||| vooe Gz ||| cre s | 9 i Yol
No  (rlin Kodu Malzsms kd Amber A Weveut  fgemMiL | Maria Onjinal Parga Numarsst  Modsl Cins Ex sl No| | SelMumarss  Bim. EsdSclNo iNo Remsnve..
RY DEMIRBAS 5 ADET i 3 ACER 1] Ba2in.. 230
ZEYNEP 260501 § ADET (] ACER 2] B, 28
3 3 RY TPE DENEME 12 ACET [ MARKASZ 3 _ WM. 13
LR FARRNE] TUKETIM 4 ACET (] FREEY BILGISATAR KASAS

5| w2118 noer T2 o Bl
6| B21A149 BAE 0 OSR Bl
7 m2n BAE 0 R Bl
E2IH NS 0 DAL ELEHAR K
ST |0 s ELER S
w0 e
nE | 0 AT
e 0w CORMIN  NCESLECITERML.
0T 0 TR ERugs
RIGPTESTAEA  nAET 0 DEL CELLGCENETE.,  DZOSTOBLGSARR
RGPTESTMEE 0T 0 T eRsT)
211246 ; SNET 0 Toh PRI
T VO 0 TosHE 1 FDEGANISIA .
sh| 1t R Topam Mtz 17| 8 Wzews | () bt S| 1t

® “Malzeme Ekle” butonuna basildiginda bilgilerin dogrulugunun kontroliiniin

yapilabilecegi asagidaki pencere acilir. Gerekli kontroller yapildiktan sonra
“Devam” butonuna basilir.

Secilen Malzeme, Ambar ve Miktar Bilgileri X
Secmis oldugunuz malzeme, ambar ve miktar bilgileri asaddadir:

Malzeme ekleme isleminde izlenecek yolu 6grenmek icin liitfen Bilgi butonuna
tiklaymiz.

€ Kayit Sil @ Bilgi

[[] malzeme Ad: Ambar Adi Mi...
[[] BiLGISAYAR KASALARI RY DEMIRBAS
[ BILGISAYAR KASALARI BiLigin 2

# /Devam & Kapat

®» “Devam” butonuna basildiginda Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag
olusturma ekraninin altina eklenen {iriinler listelenecektir.
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| ‘ Kayittan Diisme |

Kayrttan Diisme Teklif ve Onay Tutanad Olustur

TIiF Tipini Seginiz :

Kayittan Disme Nedeni

Kayittan Disme Sonucunda Yapilacak Islem

Malzeme Seg
Tasinir islem Figi

Malzeme Ekle

Seciniz - |

Seciniz

vh

Malzeme Tanmimlan

AmbarAdi  Malzeme Adi  Urin Kodu Birim Fiyan 15/ islem Olg 110 g sicil No EaEpniten =il
Miktar Birimi Tarihi Geldigi

S‘gMiRBAS Ej;‘?&%’m 255.2.1.1.1.1-1 118,00000000 1 ADET gf:;’r":t:” 255.2.1/13/315040

g;wliRBAs E;'ﬁﬁ’g‘w‘ 255.2.1.1.1.1-1 118,00000000 1 ADET DKS;’;S:” 255.2.1/13/315039

g;hliRBAs EE\;%&%AR 255.2.1.1.1.1-1 118,00000000 1 ADET DKS;’;S:” 255.2.1/13/315038

BILISIM BILGISANAR 255.2.1.1.1.1-8 2.360,00000000 1 ADET Bayan Fyrera

BiLizim E;LS%S\%AR 255.2.1.1.1.1-8 2.360,00000000 1 ADET D"E;;ﬁt:” ’(215250'92'015’;14

4

® Kontoller yapildiktan sonra Kayittan Diisme Nedeni” ve Kayittan Diisme
Sonucunda yapilacak Islem” se¢ilir ve “Kaydet” butonuna basilir.

® “Kaydet” butonuna basildiginda asagidaki sayfa acilir. Tutanagin iizerine
gelinerek “Tutanak Rapor Goster” butonu ile hazirlanan Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanagi dokiimii alinir.

e] e] ] [e] 2

Sil

3 KB5

=

;2

=

[N}
®

) Duyurular &Mesajlar

KAYITTAN' E TEKLIF VE ONAY TUTANAKLARI

] Tanmlar

J Tasinir Mal islemleri /| Tutanak Rapor Gaster | 3 TiF Olugtur | ) Yenile | € Tutanak Sil
0 Gi:5 lsl‘em‘ No = Tutanak Fig No Tarih TiF  Kaydi Yapan Kullanici
1) Gl Islemi .

e e 1 2014194 18/06/2014 @ Zeynep Ufku Yargicogiu
) Deder Artmi

() Zimmet Islemleri

{) Dayanki Tasnirlar Detay Bigieri

{) Kayittan Diisme Tekif Ve Onay Tutanai
) Onaylama Islemleri

) Onayh Tasnr islem Figleri

) Onayh Tif { Badh Tif Siime Islemleri

] Kayit Arama

] Diger Belge Girigleri
) Taginr Raparlar

3 Kuilaricr Tslermleri

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAK DETAYLARL

) Malzeme Ekle €3 Malzeme Sil

) sifre Dedistir
-5 Saym ve Yil Sonu Islemleri Mo [ Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi Lo eyt Sicil Ho eyt
[ Saym Tutanags Ohsstur Miktar Disgme Nedeni (Tahmini)
Y Sayi =F 1 2552.1.1.11-1  BILGISAYARKASALARI  RY DEMRBA! 1 ADET Hurda 255.2.1/13/315038 18,0000 TL
) Sayim Tutanad Listesi =]
[} Sayim Fazlas: 2 [ 255211111  DILGISAYARKASALARI  RY DEMRBAS 1 ADET Hurda 255.2.1113/215039 18,0000 TL
{) Saym Noksaru 3 [ 25521.1.14-1  BILGISAYARKASALARI  RY DEMIRBAS 1 ADET Hurda 255.2.1/13/215040 118,0000 TL
{1} il Senu Islemlerini Bitr [] 25521.1.1.18  BILGISAVARKASALARI  BiLiSi 1 ADET Hurda 255.2.1/14/1209058 2.360,0000 TL
) Yénetim Islemieri 5[] 255211118  BILGISAYAR KASALARI BILIGM 1 ADET Hurda 255 2.1/14/1208059 2.360,0000 TL

3}

 Yénetim Raporlar
] Barkod Iglemleri

® Tutanagin imzalanma asamalari bitince “Tasmur Mal Islemleri”>"Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutana@r” boliimiinden “Tasimir islem Fisi Olustur”
butonu ile sézkonusu tutanaga dayanan TiF olusturulur. Burada hazirlanan TIiF
onaysiz TIF’ler arasma atilir. Islemi tamamlamak i¢in onaysiz ¢ikis TiF’leri
sekmesinden olusturulan bu TIF’i onaylamak gerekir.
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i KBS
() Duyurular & Mesajlar
(- Tanmiar
-3 Taginr Mal islemleri
[ Giris Iglemi
1) Gias Tslemi
-] Taginr Talepleri
[ { Dedier Artmi
B (-] Zimmet Islemleri
*[) Dayanikh Tagnirlar Detay Bilgieri
() Kayittan Diisme Tekiif Ve Onay Tutanadi
) Onaylama Islemleri
() Onayh Tasnr Islem Fisleri
i {1} Onayl Tif / Bagh Tif Sime Islemleri
-] Kayit Arama
[#-_] Diger Belge Girigleri
[#-_] Taginr Raporlar
2 {3 Kullama Islemleri
L[ sifre Degigtir
[543 Sayim ve Yil Sonu Islemleri
[ Sayim Tutanad Olustur
i [} Sayim Tutanad Listesi
[ saym Fazasi
[ Saym Noksani
{_) il Sonu Islemlerini Bitir
[# ] Yonetim Islemleri
(-] Yonetim Raporlan
() Barkod Islemleri

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAKLART

/~ Tutanak Rapor Goster

No

e W R

o o~ @

Tutanak Fig No

2014/94
201493
2014192
2014/91
2014/30
2014/89
2014/88
2014/87

antaime

2 ¥enile &

Tarih TiF  Kaydi Yapan Kullanict
18/06/2014 @ ep Ufku Yargicoglu
e o S ——
18/06/2014 @ Zeynep Ufku Yargicodlu
17/06/2014 @  BARIS ILENDEMLI
17/06/2014 @  BARIS ILENDEMLI
17/06/2014 @  BARIS ILENDEMLI
17/06/2014 @ Zeynep Ufkw Yargicogiu
17/06/2014 @  Zeynep Ufk Yargicogiu
17mamnia A Zaunan L Yarmendhs

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAK DETAYLART

A=

Q

Uriin Kodu
285.2.1.1.1.141
2552111141
2552111141
255211118
285211118

Malzeme Adi

BILGISAYAR KASALARI
BILGISAYAR KASALARI
BILGISAYAR KASALARI
BILGISAYAR KASALARI
BILGISAYAR KASALARI

Ambar Adi

RY DEMIRBAS
RY DEMIRBAS
RY DEMIRBAS
BILISIM
BiLigi

Eksilen
Miktar

1 ADET
1 ADET
1 ADET
1 ADET
1 ADET

TIF Bilgil

Kayittan
Diigme Nedeni

Hurda

Hurda

Hurda

Hurda

Hurda

ri

No  Tif No
1 7501179

Sicil Ho

255.2.113/315038
2552 113/315039
255 2 113/315040
2552 1141208058
255.2.114/M1209059

Fig Ho (Onay Varsa)
20141189

Birim Fiyat
(Tahm

118.0000 TL
118.0000 TL
118.0000 TL
2,360.0000 TL
2,380.0000 TL

® Onayli TIF muhasebelestirme islemini gerektiriyorsa HY S’ye gonderilir.
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