VIFLi DOGRUDAN TEMIN iSLEM BASAMAKLARI

DOGRUDAN TEMIN ISLEMLERINE BASLAMADAN ONCE TASINIR KAYIT YONETIM SISTEMINDEN ALIMINI
YAPTIGINIZ MALZEMELERI ICEREN TiFi (TASINIR ISLEM FiSI) VIF OLUSTUR VE GONDER YAPARAK MYS
SISTEMINE AKTARINIZ VIiF MYS VARLIK iSLEMLERI SAYFANIZA DUSTUKTEN SONRA ASAGIDAKI ADIMLARI
TAKIP EDEREK ODEMENIZi GERCEKLESTIRINIZ.

1 - MYS HARCAMA YONETIMI - HARCAMA iSLEMLERI - HARCAMALAR “YENI HARCAMA” TIKLA
2 - Biitce Yil1 - 2021

3 - Odeme Kaynag Tiirii - MERKEZI YONETIM

4 - Odeme Kaynag Alt Tiirii - MILLI EGITIM BAKANLIGI

5 - Isin Adi KISMINA “.....coooviierireeceriinsiesesesseeeneens ALIMI” YAZ

6 - Isin Tanimi KISMINA DA “.....cccooeieenrererrerersnisssssnesnesneens ALIMI” YAZ

7 - “Oeb Agiklamas1” ORNEGIN “ORNEGIN LUTFU URKMEZ MTAL KIRTASIYE ALIMI” YAZ “+Yeni Oeb
Aciklamas1”

8 - Harcama Tiirii - MAL VE HIZMET ALIMI

9 - Harcama Alt Tiirii - TASINIR MAL ALIMI

10 - Program Tiirii: TUM LISELER ICIN/ORTAOGRETIM - IHOLAR iCiN/TEMEL EGITIM

11 - Alt Program Tiirii: MESLEK LISELERI iCIN/MESLEKI VE TEKNIK EGITIM - GENEL LiSELER iCiN/GENEL
ORTAOGRETIM - DIN OGRETIMINE BAGLI OKULLAR ICIN/DIN OGRETIMI

12 - Faaliyet Tiirii: MESLEK LISELERI ICIN/MESLEKI VE TEKNIK EGITIME YONELIK EGITIM VE OGRETIM
HIZMETLERI - GENEL LiSELER iCIN/GENEL ORTAOGRETIME YONELIK EGITIM VE OGRETIM HIZMETLERI
iMAM HATIP LISELERI iCIN/DIN OGRETIMINE YONELIK EGITIM VE OGRETIM HIZMETLERI AIHL IMAM HATIP
ORTAOKULLARI iCiN/DIN OGRETIMINE YONELIK EGITIM VE OGRETIM HiZMETLERI iHO

13 - Alt Faaliyet Tiiriit MESLEK LiSELERI ICIN/MESLEKI VE TEKNIiK EGITIM GENEL LiSELER iCiN/ GENEL
ORTAOGRETIME YONELIK EGITIM VE OGRETIM HIZMETLERI iMAM HATIP LISELERI iCIN/DIN OGRETIMI
AIHL IMAM HATIP ORTAOKULLARI iCiN/DiN OGRT. [HO

14 - Biitce Tertibi-Kullanilabilir Odenek Ekle 37.266.410.8453.13.70.01.03.02 (SON [KI KOD HARIC DIGER
OKUL TURLERINDE FARKLILIK GOSTEREBILIR)

15 - Odenek Kontrol - ODENEGINiZ EKRANA YANSIMIS OLMALIDIR - ODENEK YOKSA DEVAM ETMEYINiZ

16 - On Odeme Tiirii - ON ODEME YOK

17 - Goriintiileme YetKisi - [ISTEGINIZE GORE SECINiZ

18 - Kaydet/Giincelle - Kaydet

19 - ALTTAN - ILERI

20 - YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI PENCERESI ACILDI SAG UST TARAFTAN MAVI RENKLI “+Yaklasik
Maliyet Ekle (Manuel)BUTONUNU TIKLA (Bu kisimda iki farkli uygulama yapilabilir. Dogru olan uygulama
faturanizda bulunan her kalem tiriin icin yaklasik maliyet agmaktir. Ancak bu yéntem uzun oldugu i¢in biz 2.
yontem Uzerinden devam edelim. Ancak bazi malmiidiirliikleri her iiriin i¢in ayr1 yaklasik maliyet agmanizi
isteyebilir.)

21 - URUN ADINI YAZ - ORNEGIN KIRTASIYE ALIMI - MIKTARA 1(BIiR) YAZ

22 -TEKLIF LISTESI SIRASINDAN 1 NUMARAYA ILK SIRKETIN VERGI KIMLIK NUMARASINI YAZ, TIKLA -
SIRKETIN ADI MAVI EKRANLA GELDI URUN NUMARASI, MODEL VE MARKA BOS KALSIN - BIRIM TUTAR
KISMINA SIRKETIN VERDIGI TEKLIFIN KDVSiZ TUTARINI YAZ.

23 - SAG USTTE BULUNAN MAVI RENKLI "Teklif Ekle” BUTONUNA TIKLAYARAK 2. SIRKET iCIN YER AC VE 22
NUMARADA YAPILAN ISLEMLERI 2. SIRKET ICIN DE YAPINIZ.

24 - SAG USTTE BULUNAN MAVi RENKLI "Teklif Ekle" BUTONUNA TIKLAYARAK 3. SIRKET iCIN YER A VE 22
NUMARADA YAPILAN ISLEMLERI 3. SIRKET ICIN DE YAPINIZ. (BU KISMA SON GUNCELLEMEDEN SONRA EN ALT
KISMA BIR EXCEL DOSYASI EKLEDILER. TEKLIFLERIZI BU DOSYAYA ISLEYEREK DE EKLEYEBILIRSINIZ. ANCAK
DOSYA EKLEME GOGUNLUKLA HATA VERMEKTE OLUP MANUEL GiRiS ONERILIR.)

25 - Yaklasik Maliyete Esas Toplam Ortalamasi SATIRINDA UC SIRKETIN VERDIGI TEKLIFLERIN
ORTALAMASI OLARAK BIiR YAKLASIK MALIYET ORTAYA CIKTI. BU TUTARIN DAHA ONCE PiYASA ARASTIRMASI
SONUCU MANUEL OLARAK HAZIRLAMIS OLDUGUNUZ YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELINIZDEKi TUTARLA
AYNI OLMASI GEREKIR,

26 - SAG ALT TARAFTAN “Kaydet/Giincelle” - ALTTAN “ILERI” DEYINIZ

27 - ACILAN SAYFADA ILK 5 MADDE DOLU GELIR "Miktar" KISMINA 1 (BIR) YAZARAK ONDEKI "Seciniz"
KUTUCUGUNDAN "ADET(BIiRiM)" SEGINIZ.

28 - "Hukuki Dayanak" KISMINA - 4734 SAYILI KANUN 22/D YAZINIZ




29 - Yaklasik Maliyet/Tutar KISMI BIR ONCEKI SAYFADA OLUSAN YAKLASIK MALIYET MiKTARI OTOMATIK
OLARAK GELIR. GELMEMISSE MANUEL OLARAK YAKLASIK MALIYETINIZI YAZINIZ.

30 - Yatirim Proje Numarasi BOS KALSIN

31 - SAG TARAF - Gergeklestirme Usulii - DOGRUDAN TEMIN

32 - Gerekgesi - 4734 SAYILI KANUN 22/D YAZINIZ

33 - TARIH SURE KISIMLARINI BOS BIRAKARAK SAG ALTTAN “Kaydet/Giincelle” ALTTAN “ileri” DEYINIZ.

34 - ACILAN EKRANDA HiCBIR ISLEM YAPMADAN ALTTAN “ileri” DEYINIZ.

35 -OLUSTURDUGUNUZ HARCAMA TALIMATI BELGESINI SAG ALT TARAFTAN “Onaya Goénder” DIYEREK
HARCAMA YETKILISINE GONDERINIZ.

36 - HARCAMA YETKILISI SISTEME GIREREK HARCAMALAR KISMINDAN iLGILI HARCAMAYI SECIP “Gériintiile”
DEDIKTEN SONRA SAG ALTTAN “ONAYLA” DIYEREK SOL ALTTAN “YAZDIR” DEYIP 2 ADET CIKTI ALACAK.
BELGE TEKRAR ODEMESI EMRI OLUSTURMAK ICIN GERCEKLESTIRME GOREVLISINE DUSMUSTUR. 37 -
GERCEKLESTIRME GOREVLISi SISTEME GIREREK VARLIK YONETIMI SEKMESINDEN VARLIK iSLEMLERI - ViF
LISTESINI TIKLAYACAK. ACILAN VIF LISTESINDEN HARCAMAMIZLA iLGi OLAN ViF’'IN BASINDAKI KUTUCUGA
TiK ATARAK SAG UST TARAFTAN “Bir Harcamayla iliskilendir” BUTONUNA BASILIR. ACILAN HARCAMALAR
LISTENIZDEN YENI OLUSTURDUGUNUZ HARCAMANIN BASINA TIiK ATARAK SAG USTTEN “iliskilendir”
BUTONU TIKLANIR. GELEN UYARI ONAYLANIR. KUTUCUGUN ICINE YENI BiR SATIR ACILIR O SATIRDA
“Harcama Iliskilendirildi” YAZISININ ALTINDA BULUNAN “Harcama No” YAZAN YERDEKI RAKAMLAR
TIKLANIR. KARSINIZA ILISKILENDIRDIGINiZ HARCAMA BELGESI ACILIR. SAG ALT TARAFTAN “Odeme Emri
Olustur” DEDIGINIZDE

38 - ACILAN SAYFADAN "Odeme Emri Tiir Kodu" KISMINDAN "MAL VE HiZMET ALIMI" “Odeme Yoéntemi
Kodu” KISMINDANDA "HAZINE_UZERINDEN_YURTICi_HESABA_ODEME" SECIMI YAPINIZ.

39 - SAG AL Kaydet/Giincelle - KAYDET - ALTTAN - ileri

40 - Harcama Alt Tiirii - OTOMATIK GELIR "Taginir Mal Alim1"

41 - “Hak Sahibi Bilgileri” KISMINDA SIRKET ADI HARCAMA TALIMATI KISMINDAKI EN AZ TEKLiFi VEREN
SIRKET OTOMATIK GELIR

42 - IBAN BILGISI OTOMATIK GELIR - GELMEZSE IBAN SECIMI YAPINIZ.

43 - Odeme Emri Detay Bilgileri SATIRINDAN "Alt Faaliyet” MESLEK LISELERI ICIN/MESLEKI VE TEKNIK
EGITIM GENEL LIiSELER ICIN/GENEL ORTAOGRETIME YONELIK EGITIM VE OGRETIM HIZMETLERI iIMAM
HATIP LISELERI iCiIN/ DIN OGRETIMi AIHL IMAM HATIiP ORTAOKULLARI iCIN/DIN OGRETIMI IHO

44 - ODEME KALEMLERI TASINIR ISLEM FiSINiZDE OLUSAN KOYU RENKLI KODLARA GORE OTOMATIK GELIR
45 - HER BiR ODEME KALEMININ ONUNDE BULUNAN TERTIiP KISMINDAN ODENEGINiZIN BULUNDUGU TERTIBI SECIN
46 - HERHANGI BiR ODEME KALEMI KISMINA "Kesinti Ekle" DIYEREK

47 - Kesinti Tiirii - VERGI

48 - Kesinti Alt Tiirii - “Damga Vergisi-Resmi Dairelerin Mal ve Hizmet Alimlarina Iliskin Odemeler (Avans
Dahil) Nedeniyle Diizenlenen Makbuz ve Ibra Senetleri ile Bu Mahiyetteki Kagitlar ” OLAN SECILECEKTIR.

49 - KESINTI KISMININ SAG UC KISMINDA BULUNAN "Hesapla" TIKLA - ACILAN PENCEREDEN “Islem Tipi”
KISMINI "Otomatik" YAPINIZ. ACILAN PENCEREDEN iLK KUTUCUKLARI ATLAYARAK "Damga Vergisi Matrah1"
KUTUCUGUNA FATURANIN KDV TUTARINI GIKARDIGINIZDA KALAN TUTARI, "Damga Vergisi Oram"
KUTUCUGUNDAN 0,00948 SECINIZ. - TAMAM - DEYINiZ. BU SEKILDE KESINTi TUTARINI OTOMATIK OLARAK
HESAPLAMIS OLURSUNUZ. EN ALT SATIRDA BULUNAN ODENECEK TUTAR ILE HAK SAHIBI KISMINDA
BULANAN ODENECEK TUTARLAR BIRBIRINE ESIT OLMALIDIR.

50 - SAG ALT - Kaydet/Giincelle ALT - ileri

51 - ACILAN DOKUMAN EKLEME SAYFASINDA HERHANGI ISLEM YAPMADAN ALTTAN - ileri

52 - ACILAN BELGEYI SAG ALT TARAFTAN - Onaya Génder DIYORUZ BELGE ARTIK HARCAMA YETKILISINDE
- HARCAMA YETKILISI SISTEME GIREREK

53 - HARCAMALAR - ODEME EMIRLERI - ILGILI BELGEYI ISARETLEYEREK “Onayla” HEMEN YANINDAN
"Muhasebeye Gonder" ODEME BITTI

ODEME EMRI YAZDIR (2 ADET)

MAL MUDURLUGU VIF iSTIYORSA VIiF LISTENIZDEN ILGILI ViFi YAZDIR (2 ADET)

ODEME EMRI BELGESINDEKI ILGILI YERLER ILGILI KISILERCE IMZALANIP MUHURLENDIKTEN SONRA ODEME iLE ILGILI
HAZIRLADIGINIZ DiGER BELGELER VE MANUEL OLARAK HAZIRLAYACAGINIZ TESLIM TESELLUM (internette var) BELGESI
ILE BIRLIKTE MAL MUDURLUGUNE GOTURUNUZ.

NURETTIN GUR
MUDUR YARDIMCISI
GERCEKLESTIRME GOREVLISi



