MEBBIS KADEME VE DERECE TERFI ISLEM BASAMAKLARI

EGER KADEME TERFISI YAPACAKSAK PERSONNELLE ILGILI HAZIRLANAN TERFI FORMU DYSDEN SAYI
ALINARAK OKUL MUDURLUGUNCE ONAYLANIR. ASAGIDAKI ADIMLARI TAKiP EDEREK MEBBIS SISTEMINE
ISLENDIKTEN SONRA YINE DYS UZERINDEN iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI - OZLUK
BIRIMINE DOSYASINA KONULMAK UZERE, DESTEK HIZMETLERI - MUHASEBE BIRIMINE ISE MAAS
ISLEMLERINDE DEGISIKLIK YAPILMASI AMACIYLA GONDERILIR.

EGER DERECE TERFI ISLEMI YAPACAKSAK ONCELIKLE HAZIRLADIGIMIZ DERECE TERFI iISTEK FORMUNU DYS
UZERINDEN ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI - OZLUK BIRIMINE VALILIKTEN OLUR
ALMAK ICIN GONDERILIR. VALILIKTEN GELEN OLUR ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGUNCE SiZE ILETILIR. SiZ
DE O OLURDAKI TARIH VE SAYIYI KULLANARAK MEBBIS SISTEMI UZERINDEN PERSONELIN DERECE TERFI
ISLEMINI ASAGIDAKI ADIMLARI KULLANARAK YAPARSINIZ. DAHA SONRA GELEN VALILIK OLURUNU iLCE
MILLI EGITIM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERI - MUHASEBE BIiRIMINE MAAS DEGISILIK ISLEMLERI ICIN
GONDERIRSINIZ.

1 - MEBBIS SISTEMINE KURUM MUDURU SIFRESI VE KURUM KODU TIKLANARAK GIRIS YAPILIR.

2 - SOL MENUDEN “e-Personel Modiilii”’NE GIRIS YAPILIR.

3 - ORTA ALANDAKI “Ara” BUTONU TIKLANARAK TUM PERSONELIN BULUNDUGU LISTE ACILIR.

4 - TERFISI YAPILACAK PERSONELIN BASINDAKI DOSYA BUTONU TIKLANIR.

5 - ACILAN PERSONEL SAYFASININ SOL KISMINDA BULUNAN MENUDEN ONCE “Bilgi Girisi” SONRA “Kadro
Kayd1” TIKLANIR.

6 - ACILAN SAYFANIN SOL UST KISMINDA BULUNAN “® YENi” BUTONU TIKLANIR.

7 - Terfi Tarihi (gg/aa/yyyy) KISMINA ILGILININ GOREVE ATANDIGI GUN VE AY AYNI KALMAK KOSULU iLE
SIRALI YILLAR GUNCEL OLARAK YAZILIR. (ORNEGIN 14.10.1999 TARIHINDE ATANAN BiR PERSONELIN 2018
YILINDAKI TERFI ISLEMI YAPILIRKEN 14.10.2018 YAZILIR)

9 - Nedeni KISMINDAKI Seciniz ACILARAK KADEME TERFI ICIN “KADEME TERFi” YAZDIGINIZDA GELEN
“657 SK 64 md .(Kademe Terfi)” SEGCENEGINI SECILIR/DERECE TERFI ICIN ISE “DERECE TERFI”
YAZDIGINIZDA GELEN “657 SK 68 md .(Derece Terfi)” SECENEGINI SECINIZ.

10 - Hak Ayhgina Esas/Derece PERSONEL HANGI DERECEDE ISE O YAZILIR. (ORNEGIN 4 VEYA 3 GIBI)

11 - Hak Aylhigina Esas/Kademe: PERSONEL HANGI DERECENIN HANGI KADEMESINE YUKSELTILECEKSE O
YAZILACAK. (ORNEGIN 2. KADEMEYE YUKSELDIYSE 2, 3. KADEMEYE YUKSELDIYSE 3 GiBI)

12 - Emekli Ayligina Esas/Derece: PERSONELIN ICINDE BULUNDUGU DERECE YAZILIR. 10 NUMARALI
BASAMAK ILE AYNI OLMALIDIR.

13 - Emekli Ayhigina Esas/Kademe: 11 NUMARA ILE AYNI OLMALIDIR. HANGI KADEMEYE YUKSELMISSE O
YAZILIR.

14 - DIGER KISIMLAR BOS BIRAKILIR.

15 - “Ek Gosterge” KISMI YUKARIDA SECTIGINIZ DERECE VE KADEMEYE GORE OTOMATIK OLARAK
GELMISTIR.

16 - “Islem Cesidi” KISMINA EGER MAAS VE EMEKLILIGI BERABER GIDIYORSA “Her ikisi” ISARETLENIR.

EGER MAAS AYRI EMEKLILIK AYRI GIDIYORSA BU ISLEM BASAMAKLARINI AYRI AYRI HEM MAAS HEM DE
EMEKLILIK ICIN OLUSTURMAK GEREKMEKTEDIR.

17 - Agiklama KISMI ISTEGE GORE DOLDURULUR.

23 - “Onay Tarihi” YAPTIGINIZ TERFi FORMU ICIN ALMIS OLDUGUNUZ ONAY YAZISININ TARIHI GIRILIR.

24 - “Onay Sayis1” AYNI YAZININ SAYISI YAZILIR.

25 - SOL UST KOSEDE BULUNAN B KAYDET TIKLANDIGINDA YAPTIGINIZ TERFi KADRO KAYDINDA
GORUNUR.
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