DOGRUDAN TEMIN ISLEM BASAMAKLARI

1 - MYS HARCAMALAR KISMINDAN - “YENI HARCAMA” TIKLA

2 - Isin Ad1 KISMINA “...oouvvervee et ves e ALIMI” YAZ

3 - Isin Tanimi KISMINA DA “.......ooeeveeevereieeee e esee s ALIMI” YAZ

4 - “+Yeni OEB Aciklamas1” TIKLA, ORNEGIN “ORNEGIN KIRTASIYE ALIMI” YAZ, “+ EKLE” TIKLA
5 - Odeme Kaynag Tiirii - MERKEZI YONETIM

6 - 0deme Kaynagi Alt Tiirii - 13 MILLI EGITIM BAKANLIGI BUTCESI

7 - Harcama Tiirii - MAL VE HIZMET ALIMI

8 - Harcama Alt Tiirii - TASINIR MAL ALIMI

9 - Biitce Tertibi - ODENEGINIZ NEREDE ISE ORNEGIN 03.2 “ODENEK SORGULA” TIKLA - KULLANILABILIR ODENEK
GORUNDUGUNDE (ODENEK GORUNMUYORSA DEVAM ETME)

10 - On Odeme Tiirii - ON ODEME YOK

11 - Goriintiileme Yetkisi - ISTEDIGINIZi SECIN

12 - KAYDET - KAYDET

13 - ALT SOL KISIMDAN “ILERI”

14 - YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI PENCERESI ACILDI

15 - SAG UST TARAFTAN KIRMIZI RENKLI “+EKLE” BUTONUNA TIKLA

16 - URUN ADINI YAZ - ORNEGIN KIRTASIYE ALIMI - MIKTAR ORNEGIN 1 YAZ

17 -TEKLIF LISTESI SIRASINDAN 1 NUMARAYA iLK SIRKETIN VERGI KIMLIK NUMARASINI YAZ, Q TIKLA - SIRKETIN ADI
MAVI EKRANLA GELDI

18 - URUN NUMARASI, MODEL VE MARKA BO$ KALSIN - BIRIM TUTAR KISMINA SIRKETIN VERDIGI TEKLIFIN KDVSIZ
TUTARINI YAZ.

19 - SAG USTTE BULUNAN MAVI RENKLI EKLE BUTONUNA TIKLAYARAK 2. SIRKET IGIN YER AC - 18 NUMARADA YAPILAN
ISLEMI 2. SIRKET ICIN DE YAPIN.

20 - SAG USTTE BULUNAN MAVI RENKLI EKLE BUTONUNA TIKLAYARAK 3. SIRKET ICIN YER AC - 18 NUMARADA YAPILAN
ISLEMI 3. SIRKET ICIN DE YAPIN.

(BU KISMA SON GUNCELLEMEDEN SONRA EN ALT KISMA BIR EXCEL DOSYASI EKLEDILER. TEKLIFLERIZI BU DOSYAYA
ISLEYEREK DE EKLEYEBILIRSINIZ.)

21 - YAKLASIK MALIYETE ESAS TOPLAM ORTALAMASI ve YAKLASIK MALIYET SATIRINDA UC SIRKETIN VERDIGI
TEKLIFLERIN ORTALAMASI OLARAK BIR YAKLASIK MALIYET ORTAYA CIKTI. BU TUTARIN DAHA ONCEDEN HAZIRLAMIS
OLDUGUNUZ YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELINIZDEKI TUTARLA AYNI OLMASI GEREKIR. AYNI ZAMANDA SAYFANIN ALT
KISMINDA ORNEK BIR FORM PAYLASILMIS. SiZ BU FORMU DOLDURARAK DA YAPABILIRSINIZ VEYA DAHA ONCEKI
ODEMELERINIZDE KULLANDIGINIZ FORMU DA KULLANABILIRSINIZ.

22 - EN ALTTA DOSYA YUKLE BOLUMUNDEN Tiklayimiz DIYEREK TARATTIGINIZ YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELINIZI BU
SAYFAYA EKLEYEREK SAG ALTTAN “KAYDET” - SOL ALTTAN “ILER{” DEYINIZ

23 - ACILAN SAYFADA ILK 5 MADDE DOLU GELIR

24 - MIKTAR KISMINA ALDIGINIZ URUNUN MIiKTARINI YAZ, BIRIM KISMINDA ISE ALDIGINIZ URUNE GORE BIRIM SECIMi
YAPINIZ

25 - HUKUKI DAYANAK KISMINA - 4734 SAYILI KANUN VE ILGILI MADDESINI YAZINIZ 22 -D GiBi

26 - YAKLASIK MALIYET KISMINDA BIR ONCEKI SAYFADA OLUSTURDUGUNUZ MIKTAR OTOMATIK OLARAK GELIR.

27 - YATIRIM PROJE NUMARASI BOS KALSIN

28 - SAG TARAF - GERCEKLESTIRME USULU - DOGRUDAN TEMIN

29 - GEREKCESI - 25 NUMARADAKI ACIKLAMAYI BURAYA DA YAZINIZ

30 - SURE KISIMLARINI BOS BIRAKARAK SAG ALTTAN “KAYDET” SOL ALTTAN “ILERI” DEYINiZ

31 - ACILAN EKRANDA “ONAYA EKLENECEK BELGELER” FATURANIZIN TARIHINi SECEREK “+YENI DOKUMAN
ACIKLAMASINA” FATURA YAZINIZ

32 - SAG TARAFTAN DOSYA EKLEME KISMINDAKI “Tiklayiniz” KISMINI TIKLAYARAK TARATTIGINIZ FATURA VE iSTERSENIZ
OLUSTURDUGUNUZ DIGER BELGELERI DE TARARTTIRARAK BURADAN EKLEME YAPINIZ.

33 - SAG ALT “KAYDET” SOL ALT “ILERI”

34 - OLUSTURDUGUNUZ HARCAMA TALIMATI BELGESINI SAG ALT TARAFTAN “ONAYA GONDER” DIYEREK HARCAMA
YETKILISINE GONDERINIZ.

35 - HARCAMA YETKILISI SISTEME GIREREK HARCAMALAR KISMINDAN ILGILI HARCAMAYI SECIP “GORUNTULE” DEDIKTEN
SONRA SAG ALTTAN “ONAYLA” DiYEREK SOL ALTTAN “YAZDIR” DEYIP 2 ADET GIKTI ALACAK. BELGE TEKRAR ODEMESI
EMRI OLUSTURMAK iCIN GERCEKLESTIRME GOREVLISINE DUSMUSTUR.

36 - GERCEKLESTIRME GOREVLISI SISTEME GIREREK HARCAMALAR KISMINDAN ILGILI HARCAMAYI SECIP “GORUNTULE”
DEDIKTEN SONRA SAG ALTTAN “ODEME EMRI OLUSTUR” BUTONUNU TIKLAYACAK

37 - AGILAN SAYFADAN SADECE “Odeme Yontemi Kodunu” HAZINE_UZERINDEN_YURTICi_HESABA_ ODEME

38 - KAYDET - KAYDET

39 - SOL ALTTAN - iLERI

40 - Harcama Alt Tiirii - TASINIR MAL ALIMI (AYNEN KALSIN)

41 - SAG USTTEN “ISLEMLER” BUTONUNU ACARAK “+ HAK SAHIBI EKLE”

42 - Odeme Yapilacak Kisi/Kurum KISMINA {HALE KIMDE KALDIYSA O SIRKETIN VERGI KIMLIK NUMARASINI YAZ Q
TIKLA

43 - SIRKETIN ADI GELDI - MAVi EKRAN ICINDEKI “KALEM” SIMGESINE TIKLAYARAK

44 - (DAHA ONCE iBAN EKLEMESI YAPMADIYSANIZ )iBAN KISMINA SIRKETIN IBANINI YAZARAK “+ YENI iBAN EKLE” TIKLA



45 - IBAN KISMINDAN SIRKETIN iBANINI SEC

46 - DIGER KISIMLAR SIMDILIK BOS KALSIN

47 - SAG UST “ISLEMLER” “+DETAY EKLE”

48 - ALTTA ACILAN KISMIN SAGINDAN “DETAY iSLEMLERINI” AC “+ ODEME KALEMI EKLE” TIKLA

49 - ODEME KALEMI TURUNDEN TKYS'DE OLUSTURDUGUNUZ TiF'DE YAZAN KOYU RENKLI KODLARIN ONUNDE VAR OLAN
ACIKLAMALAR SECILECEK. EGER TiF’DE BIRDEN FAZLA KODUNUZ VARSA HER KOD iGIN UST SAG KOSEDE BULUNAN “DETAY
ISLEMLERI” KISMINDAN KOD SAYISINCA DETAY EKLEYEREK HER DETAY ISLEMLERINDEN DE ODEME KALEMI
EKLEYECEKSINIZ. ASAGIDA OLUSTURDUGUMUZ BIR TiF GORUNMEKTEDIR. BU TiF UZERINDE iISARETLENMIS DORT FARKLI
KOD, BU KODLARA AiT ACIKLAMALAR VE TUTARLAR MEVCUT. BU TiF’E GORE iSLEM YAPACAKSAK EKLEDIGIMiZ iLK ODEME
KALEMINE “YAZI ARACLARI” SECEREK “BUTCE TERTIBINE” ACILAN BUTCE TERTIPLERINDEN 03.2 OLAN HERHANGI BIRINI
SECIP BRUT TUTAR KISMINA “678,57”, IKINCI ODEME KALEMINE “KAGIT URUNLER” “BUTCE TERTIBINE” AGILAN BUTGE
TERTIPLERINDEN 03.2 OLAN HERHANGI BIRINi SECiP BRUT TUTAR KISMINA “3,548,80”, UCUNCU ODEME KALEMINE
“KAGIT TUTTURUCULAR, TUTKALLAR VE BANTLAR” “BUTGE TERTIBINE” AGILAN BUTCE TERTIPLERINDEN 03.2 OLAN
HERHANGI BIRINI SECIP BRUT TUTAR KISMINA “772,44” VE DORDUNCU ODEME KALEMINE “YAZI DUZELTICILER” “BUTCE
TERTIBINE” ACILAN BUTCE TERTIPLERINDEN 03.2 OLAN HERHANGI BIRINI SECIP BRUT TUTAR KISMINA “0,19” YAZILACAK.
BU SEKILDE “5.000,00 TL LiK BIR TOPLAMA ULASMAMIZ GEREKMEKTEDIR.

50 - SAG UST “DETAY iSLEMLER”DEN “KESINTi EKLE” TIKLA

51 - KESINTI TURU - VERGI

52 - KESINTI ALT TURU - DAMGA VERGISi

53 - KESINTI TUTARI KISMINA SATIRIN SAG TURAFINDA BULUNAN “HESAPLA” BUTONUNA TIKLAYARAK “MANUEL” YAZAN
YERI “OTOMATIK” DAMGA VERGISI MATRAHI KISMINA FATURANIZIN KDVSiZ TUTARINI YAZARAK “DAMGA VERGISI ORANI”
KISMINDAN 0,00948 SECTIGINIZDE OLUSAN KESINTI TUTARINI KAYDEDINIiZ.

54 - (BU BASAMAK GUNCELLENDI. NET TUTAR OTOMATIK OLARAK GELIYOR.ATLAYINIZ) EN ALT KISIMDA BiR SATIR
OLUSMUSTUR. BU SATIRDAKiI ODENMESI GEREKEN TUTAR KISMINDAKI TUTARI HAK SAHIBi KISMINDA DAHA ONCEDEN
BOS BIRAKTIGIMIZ “NET TUTAR” KISMINA YAZARAK

57 - SAG ALT - KAYDET/GUNCELLE

58 - SOL ALT - ILERI

59 - ACILAN SAYFADAN DOKUMAN TUR KODU - TASINIR MAL ALIMI-DiGER BELGELER

60 - “+ YENI DOKUMAN ACIKLAMASI” FATURA VE EKLER] YAZARAK - “+ EKLE” BUTONUNA BASINIZ

61 - TARATTIRDIGINIZ BELGELERi SAG TARAFTAKI “DOSYA YUKLE” BOLUMUNDEKI “TIKLAYINIZ” KISMINDAN
YUKLUYORUZ. (BAZI YERLERDE HENUZ BELGE YUKLEMESI” ISTENMIYOR.

62 - SAG ALT “KAYDET/GUNCELLE

63 - SOL ALT - [LERI

64 - ACILAN BELGEYi SAG ALT TARAFTAN - ONAYA GONDER DiYORUZ

BELGE HARCAMA YETKILiSINDE - HARCAMA YETKILiSi SISTEME GIREREK

65 - HARCAMALAR - ODEME EMIRLERI - ILGILi BELGEY] iISARETLEYEREK “ELEKTRONIK IMZASIZ ONAYLA”

66 - MUHASEBE BIRIMINE GONDER

67 - ODEME EMRI YAZDIR (3 ADET)

ODEME EMRI BELGESINDEKI iLGILIi YERLER iLGILI Ki$ILERCE IMZALANIP MUHURLENDIKTEN SONRA ODEME iLE iLGILI
HAZIRLADIGINIZ DiGER BELGELER VE MANUEL OLARAK HAZIRLAYACAGINIZ TESLIM TESELLUM (internette var) BELGESI
iLE BIRLIKTE MAL MUDURLUGUNE GOTURUNUZ.

KOLAY GELSIN



YURTICI GECiCi GOREV YOLLUGU ISLEM BASAMAKLARI

YOLLUK ODEMESI YAPABILMENIZ ICIN KURS VEYA SEMINERIN VALILIK VEYA KAYMAKAMLIK OLURUNUN
BULUNMASI VE OLURDA “YOLLUK VE YEVMIYENIN KURUM BUTCESINDEN ODENMESI” IBARESININ BULUNMASI
GEREKMEKTEDIR. BU OLURLA BIRLIKTE KURS VEYA SEMINERE KATILDIGINIZI KANITLAYAN IMZA SIRKULERININ
BULUNMASI SARTTIR. BU BELGELER MAL MUDURLUKLERINCE HAZIRLAYACAGINIZ ODEME BELGELERI ILE BIRLIKTE
SIZDEN ISTENECEKTIR. AYRICA ODENEK ISTEYEBILMEK ICIN ONCEDEN MANUEL OLARAK BIR YOLLUK BiLDIRIMI
HAZIRLAYIP ILGILILERCE IMZALANIP ONAYLANDIKTAN SONRA MEBBIS ODENEK TAKiP MODULUNUN YOLLUKLAR
KISMINDAN BILDIRIM VE OLUR BELGELERINI SISTEME YUKLEYEREK ODENEK ISTENECEKTIR. ODENEK GELDIKTEN SONRA
ASAGIDA AYRINTILARI iLE BELIRTILEN ODEME SURECINI BASLATABILIRSINiZ. ODENEK ISTEMEK iCIN HAZIRLADIGINIZ
YOLLUK BILDIRiMi ILE ODEME SURECINDE OLUSAN YOLLUK BILDIRIMINDEKI TUTAR VE AYRINTILAR BIREBIR AYNI
OLMALIDIR.

1 - HARCAMA YONETIMI - YOLLUK ISLEMLERI - YOLLUK SURECI

2 - YOLLUK SUREC HAZIRLAMA

3 - TCKN/VKN - YOLLUK YAPILACAK KiSININ T.C. NUMARASI YAZILIP Q SiMGESI TIKLANIR

4 - MAVI EKRANDA KiSININ ADI SOYADI GCIKAR. MAVI EKRAN ICINDEKI [/ TIKLANIR.

5 - ACILAN EKRANDA IBAN BILGIiSI YOKSA “+YENI IBAN EKLE” KISMINA ILGILI KiSININ iBANI YAZILARAK KAYDEDILIR.

6 - UNVAN, DERECE, KADEME, EK GOSTERGE KISIMLARI OTOMATIK GELIR.

7 - Yolluk Tipi: “YURT ICi GECICi GOREV YOLLUGU”

8 - BUTCE TERTIP “03.3” - ODENEK SORGULA TIKLANIR. ODENEK GORUNURSE

9 - Baslangig Tarihi: “GECICI GOREVIN BASLANGIC TARIHI”

10 - Bitis Tarihi: “GECICI GOREVIN BASLANGIC TARIHI”

11 - Goérevlendirme Tanimu: “ILGILININ KATILDIGI SEMINERIN, KURSUN ADI YAZILIR.”

12 - Giindelik Tip: “KiSi ILE ILGILI DURUM SECILIR.”

13 - Avans Durumu: “AVANS VERILMEYECEK”

14 - SAG ALT - “KAYDET - KAYDET” - SOL ALT - “ILERI”

15 - SOL UST KISIMDA BU SEKILDE “Yolluk Referans Numaras1 2018YLK00002” OLUSTU

16 - GELEN SAYFADA HiCBIR DEGISIKLIK YAPMIYORUZ. HEPSI OTOMATIK GELIR.

17 - SOL ALT ILERI

18 - ACILAN SAYFADA; isin Ady, isin Tanimi, Senaryo, Harcama Tiirii, Harcama Alt Tiiri, Miktar KISIMLARI OTOMATIK
OLARAK GELIR.

19 - Hukuki Dayanak: “6245 SAYILI HARCIRAH KANUNU” YAZILIR.

20 - Yaklasik Maliyet/Tutar: BOS KALACAK

21 - SAG TARAFTA “Gergeklestirme Usulii” OTOMATIK GELIR. “Kamu ihale Kanununa Tabi Olmayan Harcamalar”

22 - Gerekgesi: “Yurtici Gegici Gorevlendirme Yollugu” YAZILIR

23 - Baslangg Tarihi, Bitis Tarihi ve Siire (Giin) OTOMATIK GELIR.

24 - SAG ALT - KAYDET - SOL ALT ILERI

25 - ACILAN “Onaya Eklenecek Belgeler” SAYFASINDA SIMDILIK HERHANGI BiR BELGE EKLEMEYINIZ. (ISTERSENIZ BU
SAYFADAN VALILIK VEYA KAYMAKAMLIK OLURU, YOLLUK BILDIRiMI, IMZA CETVELI GiBi BELGELERI SISTEME
YUKLEYEBILIRSINIZ.)

26 - SOL ALT ILERI

27 - ACILAN “Harcama Goriintiilleme” SAYFASININ SAG ALT KISMINDAN HARCAMAYI “ONAYA GONDER” DiYEREK BELGEYI
HARCAMA YETKILISININ ONAYINA GONDERIRSINIZ.

28 - HARCAMA YETKILISI SISTEME GIREREK “HARCAMALAR” KISMINDAN iLGILI BELGEYI BULUP ISARETLEYEREK UST
KISIMDAN “GORUNTULE” SAG ALT KISIMDAN DA “ONAYLA” YAPACAKTIR.

29 - BU ASAMADA YOLLUK HAK SAHIBININ EK GOSTERGESI 3600'UN ALTINDA iSE KiSi E -DEVLET UZERINDEN YOLLUK
BILDIRIMINI KENDIiSI YAPMASI GEREKIYOR. YANI COGUMUZ BILDIRIMLERIMIZi KENDIMIZ YAPACAGIZ. (YAPAMAYINIKINI
DE BIiZ YACAGIZO) https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/ ADRESINDEN E-DEVLET’E BAGLANARAK YOLLUK BILDIRIMI
HAZIRLANACAK. BU ADRESI TIKLAYARAK E-DEVLET’E BAGLANTI YAPILAMIYOR. BAGLANTI ICIN MYS ANA SAYFADA “?
Yardim” TIKLANDIGINDA ACILAN KLAVUZLARDAN “e-Yolluk Uygulama Kilavuzu” “A¢” DENDIGINDE GELEN KLAVUZDAN
ILGILI ADRES TIKLANARAK GIRIS YAPILABILIR.

BU KISIMDA IKi FARKLI UYGULAMA VAR. BIRINCISi BASKA BIR iLE SEMINERE VEYA KURSA GITME, IKINCISI iSE
AYNI iL ICERINDE (ILCEDEN MERKEZE) SEMINERE VE KURSA GITME SEKLINDEDIR. DAHA COK iLLER ARASI KURSLAR VE
SEMINERLERE AIT YOLLUK VE YEVMIYE iLE ILGILi OLURLAR GELIR. ANCAK ILCEDEN MERKEZE DE KiMi ZAMAN YOLLUK
OLURU GELIR. BUNDAN DOLAYI ONCELIKLE fLLER ARASI SEMINER VEYA KURS YOLLUGU UZERINDEN DAHA SONRA DA ilL
ICERISINDEKI SEMINER VEYA KURS ICIN YOLLUK OLUSTURMASINA GRNEK YAPALIM.


https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/

ILLER ARASI GECiCi GOREV iCiN YOLLUK BiLDiRiMi

BU SURECIN ASAMALARI;

30 - ILGILI KiSI YUKARIDAKI LINKTEN KENDISINE AIT KULLANICI ADI VE SIFRESINI KULLANARAK E-DEVLET YOLLUK
BILDIRIMI UYGULAMASINA GIRI$S YAPAR. SOL TARAFTAKI MENUDEN SIRASIYLA “Yurtigi Yollugu” - “Yurt ici Gegici Gérev
Yollugu” KISIMLARINI TIKLAYARAK KARSISINA GELEN SAYFADAN iLGILI YOLLUK “SEC” DENILEREK ACILIR. “Amir Ad1 ve
Soyad1” KISMINA HARCAMA YETKILISININ ADI SOYADI - “Amir Unvam” KISMINA HARCAMA YETKILISININ UNVANINI VE
“Yolculuk Nereden Nereye” KISMINA DA NEREN NEREYE YOLCULUK EDECEGINI YAZAR. (ORNEGIN: iZMiR/ANTALYA)

31 - SAYFANIN SAG UST KISMINDA KIRMIZI RENKTE OLAN “+Yol Masrafi Ekle” YE TIKLANIR.

32 - ACILAN SAYFADAN “Yolculuk Tipi” KISMINDAN “GIDi$” SECEREK “Baslangi¢ Tarihi” EKLENIR.

Al

33 - “lkamet Yerinden Hareket” BU KISIMDA ONCELIKLE EVINDEN NEREYE HAREKET ETTiGINI SECER. (ORNEGIN
IKAMETGAH_OTOGAR VEYA IKAMETGAH_HAVAALANI)

34 - “lkamet Yerinden Hareket Saati” EVINDEN CIKIS SAATINi VE ARDINDAN DAKIKASINI SECER

35 - “ikamet Yerinden Tasit Cesidi” NE iLE HAREKET ETTiGiNi SECER

36 - “ikamet Yerinden Tasit Tutar1” BU ARACA ODEDiGi UCRETI YAZAR

A2

37 - “Gorev Mahalline Hareket” BU KISMA “GOREV MAHALLINE HAREKET” YAZAR

38 - “Gérev Mahalline Hareket Saati” OTOGARDAN VEYA HAVAALANINDAN (NEREDE ISE) CIKIS SAATINI VE ARDINDAN
DAKIKASINI SECER

39 - “Gérev Mahalline Tasit Cesidi” NE ILE HAREKET ETTIGINI SECER

40 - “Goérev Mahalline Tasit Tutar1” BU ARACA ODEDIGI UCRETI YAZAR

A3

41 - “Gérev Yerine Hareket” GITTIGi ILDEKi OTOGAR VEYA HAVAALANINDAN (NEREDE iSE) GECICI GOREV YERINE
TERCIHINI YAPAR

42 - “Gorev Yerine Hareket Saati” CIKIS SAATINI VE ARDINDAN DAKIKASINI SECER

43 - “Gorev Yerine Tasit Cesidi” NE ILE HAREKET ETTIGINI SECER

44 - “Gorev Yerine Tasit Tutar1” BU ARACA ODEDIGI UCRETI YAZAR

45 - A4 KISMINI “Giindelik Oran” BOS BIRAKILIR - SAG ALT KISIMDAN - KAYDET - KAYDET

46 - TEKRAR SAG UST KISIMDAN KIRMIZI RENKTE OLAN “+Yol Masrafi Ekle” TIKLANIR.

47 - ACILAN SAYFADAN “Yolculuk Tipi” KISMINDAN “DONUS” SECILEREK “Baslangi¢ Tarihi” EKLENIR.

48 - YUKARIDA BULUNAN A1, A2, A3 VE A4 KISIMLARINI ICEREN ADIMLAR (33 - 45 ARASINDAKI) YOLCULUGUN TERSINI
DUSUNULEREK UYGULANIR.

49 - DONUS UYGULAMASI BITTIKTEN SONRA HEMEN ALT SATIRINDA BULUNAN (KAHVERENGI KONAKLAMA SATIRI)
KISIMDAN “+EKLE” TIKLANIR

50 - “Giindelik Oran” 1 SECILIR - “Giindelik/Konaklama Baslangi¢ ve Bitis Tarihleri” ISARETLENIR -
“Giindelik/Konaklama Siiresi” KISMINA GUN SAYISI (ORNEGIN 3) YAZILIR.

51 - KAYDET - MUTEMETE GONDER - YOLLUK BILDIRIMI YAZDIR (2 ADET)-BAZEN BURADAN YAZDIRMADA HATA
VEREBILIYOR. MYSDEN DE YAZDIRILABILIR.

HAZIRLANAN BU YOLLUK BILDIRIMINDEKI TUTAR VE HAREKETLER DAHA GNCEDEN MANUEL OLARAK HAZIRLAYARAK
ODENEK ISTEMEK ICIN KULLANDIGINIZ YOLLUK BILDIRIMI [LE BIREBIR AYNI OLMALIDIR.

52 - GERGEKLESTIRME GOREVLISI TEKRAR SISTEME GIREREK
53 - SIRASIYLA “HARCAMA YONETIMI - YOLLUK ISLEMLERI - YOLLUK SURECI” TIKLANIR.
54 - EGER BILDIRIM BASARILI BiR SEKiLDE MUTEMETE GONDERILMISSE KARSIMIZA ASAGIDAKI GiBi BIR EKRAN AGILIR.

55 - BU EKRANDAN ILGILI YOLLUK ISARETLENEREK “Yolluk Bildirimi” TIKLANIR.

56 - E-DEVLETTEN YOLLUK BIiLDIRiM DOKUMU ALINMAMISSA ACILAN BILDIRIM EKRANINDAN ONCELIKLE “DOKUM AL”
TIKLANIR. (TARYICINIZDA POP ENGELLEYICI VARSA ACILMAZ. POP ENGELEMEYI KALDIRIN)

57 - SIRASIYLA “ E-BILDIiRIMI KABUL ET” - “ODEME EMRIi OLUSTUR” TIKLANIR. (HATA VARSA “PERSONELE IADE ET”
TIKLANIR. BILDIiRIM KiSi TARAFINDAN TEKRAR HAZIRLANIR.)

58 - ACILAN SAYFADAN SADECE “Odeme Yoéntemi Kodu” “HAZINE_UZERINDEN_YURTICI_HESABA_ODEME ve “A¢iklama”
KISMINDAN “+ Yeni A¢iklama” TIKLANARAK ACIKLAMA YAZILIR - “+ EKkle” TIKLANIR.

59 - SAG ALT - “KAYDET - KAYDET”, SOL ALT “iLERi”

60 - ACILAN “Odeme Emirleri Detay1” HER SEY OTOMATIK GELIR. HICBIR DEGISIKLIK YAPMADAN SAG ALT
“KAYDET/GUNCELLE - KAYDET” SOL ALT “ILERI”

61 - ACILAN “Odeme Emri Ekleri” SAYFASINDAN DAHA ONCE YAZDIGIM GiBi MAL MUDURLUKLERI BiZDEN YUKLEME
YAPMAMIZI ISTEYENE KADAR HERHANGI BiR BELGE EKLEMEYINIZ. (ISTERSENIZ YOLLUK OLURU, YOLLUK BIiLDiRiMi, IMZA
CETVELI GIBI BELGELERI SISTEME YUKLEYEBILIRSINIZ.)

62 - SOL ALT “ILERI”


https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/yiggy
https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/yiggy

63 - ACILAN ODEME EMRIi SAYFASI SAG ALT KISIMDAN “ONAYA GONDER” DENDIGINDE ODEME EMRi HARCAMA
YETKILiSINDEDIR.

64 - HARCAMA YETKILiSI SISTEME GIREREK SIRASIYLA “HARCAMA YONETIMi-HARCAMALAR-ODEME EMIRLERI”Ni
TIKLAYARAK iLGILI ODEME EMRINi {SARETLEYIP SAG ALT KISIMDAN “ELEKTRONiIK iIMZASIZ ONAYLA” HEMEN YANINDAN
“MUHASEBE BiRIMINE GONDER” SOL TARAFTAN DA “ODEME EMRI YAZDIR” DiYEREK iSLEM SONLANDIRILIR.

iL ici GECiCi GOREV YOLLUGU iCiN YOLLUK BiLDiRiMi

BU SURECIN ASAMALARI;

1 - (30) ILGILI KiSi https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/ LINKINDEN KENDISINE AIT KULLANICI ADI VE SIFRESINi
KULLANARAK E-DEVLET YOLLUK BIiLDIiRiMI UYGULAMASINA GIRIS YAPAR. SOL TARAFTAKI MENUDEN SIRASIYLA “Yurtici
Yollugu” - “Yurt ici Gegici Goérev Yollugu” KISIMLARINI TIKLAYARAK KARSISINA GELEN SAYFADAN iLGILI YOLLUK “SEC”
DENILEREK ACILIR. “Amir Adi ve Soyad1” KISMINA HARCAMA YETKILISININ ADI SOYADI - “Amir Unvam” KISMINA
HARCAMA YETKILISININ UNVANINI VE “Yolculuk Nereden Nereye” KISMINA DA NEREN NEREYE YOLCULUK EDECEGINI
YAZAR. (ORNEGIN: KEMALPASA/IZMIR)

2 - (31) SAYFANIN SAG UST KISMINDA KIRMIZI RENKTE OLAN “+Yol Masrafi Ekle” YE TIKLANIR.

3 - (32) AGILAN SAYFADAN “Yolculuk Tipi” KISMINDAN “GIDi$” SECEREK “Baslangi¢ Tarihi” EKLENIR.

Al

4 - (33) “Ikamet Yerinden Hareket” BU KISIMDA ONCELIKLE EVINDEN NEREYE HAREKET ETTIiGINI SECER. (ORNEGIN
IKAMETGAH_ISTASYON)

5 - (34) “ikamet Yerinden Hareket Saati” EVINDEN CIKIS SAATINI VE ARDINDAN DAKIKASINI SECER

6 - (35) “iIkamet Yerinden Tasit Cesidi” NE ILE HAREKET ETTIGINI SECER

7 - (36) - “ikamet Yerinden Tasit Tutar1” BU ARACA ODEDIGi UCRETI YAZAR

A2

8 - (37) “Gorev Mahalline Hareket” BU KISMA “GOREV MAHALLINE HAREKET” YAZAR

9 - (38) “Gorev Mahalline Hareket Saati” OTOGARDAN VEYA HAVAALANINDAN (NEREDE iSE) CIKIS SAATINI VE ARDINDAN
DAKIKASINI SECER

10 - (39) “Gérev Mahalline Tasit Cesidi” NE ILE HAREKET ETTIGINI SECER

11 - (40) “Gérev Mahalline Tasit Tutar1” BU ARACA ODEDIGI UCRETI YAZAR

iL ICINDE EN FAZLA IKi HAREKET YAZABILIRSINIZ. ONUN ICIN YUKARIDA YAPTIGIMIZ A3 VE A4 ADIMLARINI BOS
BIRAKIYORUZ.

12 - SAG ALT KISIMDAN - KAYDET - KAYDET

13 - (46) TEKRAR SAG UST KISIMDAN KIRMIZI RENKTE OLAN “+Yol Masrafi Ekle” TIKLANIR.

14 - (47) ACILAN SAYFADAN “Yolculuk Tipi” KISMINDAN “DONUS” SECILEREK “Baslangi¢ Tarihi” EKLENIR.

15 - (48) YUKARIDA BULUNAN A1 VE A2 KISIMLARINI ICEREN ADIMLAR (4 - 12 ARASINDAKI) YOLCULUGUN TERSINi
DUSUNULEREK UYGULANIR.

16 - (49) DONUS UYGULAMASI BITTIKTEN SONRA HEMEN ALT SATIRINDA BULUNAN (KAHVERENGI KONAKLAMA SATIRI)
KISIMDAN “+EKLE” TIKLANIR

EGER SEMINER VEYA KURS iKI VEYA DAHA FAZLA GUN SURUYOR VE GIDIS GELIS YAPILIYORSA HER GUN ICIN GIDIS
VE DONUS UYGULAMALARI TARIHLER DIKKATE ALINARAK TEKRARLANIR.

17 - (50) “Giindelik Oran” 1/3 SECILIR (CUNKU KURS VEYA SEMINER GUNLUKTUR VE KONAKLAMA YOKTUR) -
“Giindelik/Konaklama Baslangic ve Bitis Tarihleri” ISARETLENIR - “Giindelik/Konaklama Siiresi” KISMINA 1 YAZILIR.

18 - (51) SIRASIYLA SAG ALT KISIMDAN “KAYDET” - KAYDET DEDDIKTEN SONRA AKTIF OLAN “MUTEMETE GONDER” -
YOLLUK BILDIRIMI YAZDIR (2 ADET)-BAZEN BURADAN YAZDIRMADA HATA VEREBILIYOR. MYS'DEN DE YAZDIRILABILIR.
19 - BU ASAMADAN SONRA YUKARIDA ANLATILAN 52’'DEN BASLAYARAK 64’E KADAR OLAN TUM ADIMLAR SIRASIYLA
GERCEKLESTIRILIR.

KOLAY GELSIN


https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/
https://mys.muhasebat.gov.tr/eyolluk/yiggy

ELEKTRIK FATURASI ODEMESI

MYS - HARCAMALAR - YENI HARCAMA (BURADA ISTERSENIZ “TANIMLAMALAR - ABONELIKLER - ELEKTRIK
ABONELIGINI” ISARETLEYEREK - SAG UST KISIMDAN “ODE” BUTONU ILE DE ODEMEYE BASLAYABILIRSINIZ.
ANCAK BU SEKILDE AGCILAN ODEMELERDE “OEB Agiklamas1” KISMINI YENILEYEREK SAG TARAFTA BULUNAN
“Biitge Tertibi-Kullanilabilir Odenek” KISMINA “Ekle” DIYEREK DEVAM ETMELISINiZ. CUNKU BU SEKILDE

YENI HARCAMA SEKLINDE DEVAM EDECEKSEK;

1 - Biitge Y1 - OTOMATIK GELIR - 2018

2 - isin Ad1 - ELEKTRIK FATURASI ODEMESI

3 - isin Tanmim - ELEKTRIK FATURASI ODEMESI

4 - + Yeni OEB Agiklamasi - ......... TESISAT NOLU ABONENIN ........ NUMARALI FATURA ODEMESI - EKLE
5 - Odeme Kaynag Tiirii - MERKEZI YONETIM

6 - Odeme Kaynag Alt Tiirii - 13 MiLLI EGITIM BAKANLIGI BUTGESI

7 - Harcama Tiirii - ABONELIGE BAGLI ODEME

8 - Harcama Alt Tiirii - ELEKTRIK ALIMI

9 - Biitce Tertibi Seciniz - ODENEGINIZ NEREDE iSE 0 SECILECEK - 13.01.33.62.09.2.2.00.1.03.2 TERTIBI
10 - Odenek Kontrol - ODENEGINiZ EKRANA YANSIMIS OLMALIDIR - ODENEK YOKSA DEVAM ETMEYiNiZ
11 - On Odeme Tiirii - ON ODEME YOK

12 - Goriintilleme Yetkisi - ISTEGINIZE GORE SECINiZ

13 - KAYDET - KAYDET

14 - SOL ALT - iLERI

15 - SAG ALT - ODEME EMRI OLUSTUR

16 - ACILAN SAYFADAN SADECE “Odeme Yéntemi Kodu” KISMINA “HAZINE ICINDEN YURTICI HESABA ODEME”
KISMINI SECEREK - KAYDET - KAYDET

17 - SOL ALTTAN - iLERI
18 - SOL USTTEN - “Harcama Alt Tiirii” - ELEKTRIK ALIMI
19 - SAG USTTEN “islemler” KISMINI ACARAK “+ Hak Sahibi Ekle”

20 - Odeme Yapilacak Kisi/Kurum - ELEKTRIK HIZMETINI ALDIGINIZ SIRKETIN VERGI KiIMLIK NUMARASINI YAZ

Q TIKLA

21 - MAVI EKRANDA SIRKETIN ADI GELDI - EGER DAHA ONCE iBAN KAYDI YAPMADIYSANIZ SIRKET ADININ
BULUNDUGU MAVI EKRANIN ICINDEKI [/ KALEM IKONUNU TIKLAYARAK IBAN EKLEMESI YAPABILIRSINiZ.

22 - IBAN KISMINDAN SiRKETIN IBANINI SECINiZ. DIGER KISIMLAR SIMDILIK BOS KALSIN
23 - YINE SAG UST “islemler” KISMINI ACARAK “+ Detay Ekle” TIKLA

24 - ALTTA AGILAN DETAY KISMININ SAGINDA BULUNAN “Detay islemleri” KISMINI ACARAK “+ Odeme Kalemi
Ekle” TIKLA



25 - ACILAN DETAY KISMININ “Odeme Kalemi Tiirii” KISMINDAN - “ELEKTRIK ALIMLARI” KISMINI SEC

26 - Biitge Tertibi KISMINDA SADECE TEK BIR TETIP ACILIR - 1.03.2.3.03 SEC

27 - BRUT TUTAR - BU KISMA KDV VERGISI DAHIL TOPLAM TUTARINIZI GiRIN
28 - YINE “Detay islemleri” KISMINDAN “+ Kesinti Ekle” TIKLA
29 - ACILAN KESINTILER KISMININ ~ “Kesinti Tiirii” KISMINDAN “Vergi”

“Kesinti Alt Tiirii” KISMINDAN Damga Vergisi” SECILECEK

30 - KESINTI KISMININ SAG UG KISMINDA Q HESAPLA TIKLA - ACILAN PENCEREDEN

“Kesinti Tutar1” KISMINA MANUEL OLARAK VERGI TUTARINIZI GIRECEKSENIZ DAHA ONCEDEN HESAPLADIGINIZ
DAMGA VERGISI TUTARINI YAZARAK - TAMAM VEYA VERGIY] OTOMATIK OLARAK HESAPLATTIRMAK iSTERSENIZ
OTOMATIK KISMINI SECIP HICBIR KISMA HERHANGI BIR MIKTAR YAZMADAN SADECE “Damga Vergisi Matrahr”
YAZAN KISMA KDV’SiZ TUTARI YAZIP “Damga Vergisi Oranindan” “0,00948” I SECEREK - TAMAM - DEYINiZ. BU
SEKILDE KESINTI TUTARINI OTOMATIK OLARAK HESAPLAMI$ OLURSUNUZ.

31 - EN ALT SATIRDA BiR ODEME PLANI OLUSTU - BU KISIMDAKI “Odenmesi Gereken Tutar” KISMINDAKI MiKTARI
HAK SAHIBI BILGILERI SATIRINDAKI “Net Tutar” KISMINA YAZ. (BU BASAMAK GULLENDI. NET TUTAR UST KISMA
OTOMATIK GECIYOR. ATLAYINIZ.)

32 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet/Giincelle”
33 - SOL ALT KISIMDAN - iLERi

34 - ACILAN SAYFADAN “Dokiiman Tiir Kodu” KISMINDAN “Elektrik Alimi-Fatura” KISMINI SECIP “+ Yeni
Dokiiman Aciklamas1” KISMINA .......... TARIH VE ............ SAYILI ELEKTRIK FATURASI YAZIP “Ekle” DEDIKTEN SONRA
SAG UST KISIMDA BULUNAN “Dosya Yiikle” KISMINDA BULUNAN “Tiklayimz” KISMINI TIKLAYARAK TARATTIGINIZ
FATURAYI EKLEYINIZ.

35 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet” SOL ALT KISIMDAN iSE “ileri” TIKLAYIN
36 - OLUSTURULAN ODEME BELGESINI SAG ALT KISIMDAN “Onaya Génder”
37 - BELGE “HARCAMA YETKILiSINDE”

38 - HARCAMA YETKILISI MYS'YE GIREREK HARCAMALAR - ODEME EMIRLERI - KISMINDAN iLGILI BELGEYi SECIP
- “Gériintille” ARDINDAN SAG ALT KISIMDAN “Elektronik imzasiz Onayla” HEMEN YANINDAN iSE “Muhasebe
Birimine Génder” TIKLAYACAK

39 - SOL ALT KISIMDA BULUNAN SECENEKLER ARASINDAN “OEB YAZDIR” YAPARAK ISLEMI BITIRECEK.

KOLAY GELSIN



SU FATURASI ODEMESI

MYS - HARCAMALAR - YENI HARCAMA (BURADA ISTERSENIiZ “TANIMLAMALAR - ABONELIKLER - SU
ABONELIGINI” ISARETLEYEREK - SAG UST KISIMDAN “ODE” BUTONU ILE DE ODEMEYE BASLAYABILIRSINIZ.
ANCAK BU SEKILDE AGCILAN ODEMELERDE “OEB Agiklamas1” KISMINI YENILEYEREK SAG TARAFTA BULUNAN
“Biitge Tertibi-Kullanilabilir Odenek” KISMINA “Ekle” DIYEREK DEVAM ETMELISINiZ. CUNKU BU SEKILDE

YENI HARCAMA SEKLINDE DEVAM EDECEKSEK;

1 -Biitce Yil - OTOMATIK GELIR - 2018

2 - Isin Ad1 - SU FATURASI ODEMESI

3 - isin Tanim - SU FATURASI ODEMESI

4 - + Yeni OEB Agiklamasi - ......... NOLU ABONENIN ........ NUMARALI FATURAODEMESI - EKLE
5 - Odeme Kaynag Tiirii - MERKEZI YONETIM

6 - Odeme Kaynag Alt Tiirii - 13 MiLLI EGITIM BAKANLIGI BUTGESI

7 - Harcama Tiirii - ABONELIGE BAGLI ODEME

8 - Harcama Alt Tiirii - SU ALIMI

9 - Biitce Tertibi Seciniz - ODENEGINIZ NEREDE iSE 0 SECILECEK - 13.01.33.62.09.2.2.00.1.03.2 TERTIBI
10 - Odenek Kontrol - ODENEGINiZ EKRANA YANSIMIS OLMALIDIR - ODENEK YOKSA DEVAM ETMEYiNiZ
11 - On Odeme Tiirii - ON ODEME YOK

12 - Goriintilleme Yetkisi - ISTEGINIZE GORE SECINiZ

13 - KAYDET - KAYDET

14 - SOL ALT - iLERI

15 - SAG ALT - ODEME EMRI OLUSTUR

16 -ACILAN SAYFADAN SADECE “Odeme Yéntemi Kodu” KISMINA “HAZINE ICINDEN YURTICI HESABA ODEME”
KISMINI SECEREK - KAYDET - KAYDET

17 - SOL ALTTAN - iLERI

18 - SOL USTTEN - “Harcama Alt Tiirii” - SU ALIMI

19 - SAG USTTEN “islemler” KISMINI ACARAK “+ Hak Sahibi Ekle”

20 - Odeme Yapilacak Kisi/Kurum - SU HIZMETINi ALDIGINIZ SIRKETIN VERGI KIMLIK NUMARASINI YAZ Q TIKLA

21 - MAVi EKRANDASIRKETIN ADI GELDIi - EGER DAHA ONCE iBAN KAYDI YAPMADIYSANIZ SIRKET ADININ
BULUNDUGU MAVI EKRANIN ICINDEKI [/ KALEM IKONUNU TIKLAYARAK IBAN EKLEMESI YAPABILIRSINiZ.

22 - IBAN KISMINDAN SIRKETIN IBANINI SECINiZ. DIGER KISIMLAR BOS KALSIN
23 - YINE SAG UST “islemler” KISMINI ACARAK “+ Detay Ekle” TIKLA

24 - ALTTA AGILAN DETAY KISMININ SAGINDA BULUNAN “Detay islemleri” KISMINI ACARAK “+ Odeme Kalemi
Ekle” TIKLA



25 - ACILAN DETAY KISMININ “Odeme Kalemi Tiirii” KISMINDAN - “SU ALIMLARI” KISMINI SEC

26 - Biitge Tertibi KISMINDA SADECE TEK BIR TETIP ACILIR - 1.03.2.2.01 SEC

27 - BRUT TUTAR - BU KISMINA KDV DAHIL TOPLAM TUTARINIZI GiRiN
28 - SU FATURALARINDA KESINTi OLMADIGI iCiN KESINTi EKLEMiYORUZ.

29 - EN ALT SATIRDA BiR ODEME PLANI OLUSTU - BU KISIMDAKI “Odenmesi Gereken Tutar” KISMINDAKI MIKTARI
HAK SAHIBI BILGILERI SATIRINDAKI “Net Tutar” KISMINA YAZ. (BU BASAMAK GULLENDI. NET TUTAR UST KISMA
OTOMATIK GECIYOR. ATLAYINIZ.)

32 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet/Giincelle”
33 - SOL ALT KISIMDAN - iLERi

34 - ACILAN SAYFADAN “Dokiiman Tiir Kodu” KISMINDAN “Su Alimi-Fatura” KISMINI SECIP “+ Yeni Dokiiman
Aciklamas1” KISMINA ......... TARIH VE ... SAYILI SU FATURASI YAZIP “Ekle” DEDIKTEN SONRA SAG UST
TARAFTAKI “Dosya Yiikle” KISMINDA BULUNAN “Tiklaymmz” KISMINI TIKLAYARAK TARATTIGINIZ FATURAYI
EKLEYINIZ.

35 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet” SOL ALT KISIMDAN IiSE “ileri” TIKLAYIN
36 - OLUSTURULAN ODEME BELGESINi SAG ALT KISIMDAN “Onaya Gonder”
37 - BELGE “HARCAMA YETKILiSINDE”

38 - HARCAMA YETKILISI MYS'YE GIREREK HARCAMALAR - ODEME EMIRLERI - KISMINDAN iLGILI BELGEYi SECIP
- “Gériintille” ARDINDAN SAG ALT KISIMDAN “Elektronik imzasiz Onayla” HEMEN YANINDAN iSE “Muhasebe
Birimine Génder” TIKLAYACAK

39 - SOL ALT KISIMDA BULUNAN SECENEKLER ARASINDAN “OEB YAZDIR” YAPARAKISLEMI BITIRECEK.

KOLAY GELSIN



TELEFON FATURASI ODEMESI

MYS - HARCAMALAR - YENI HARCAMA (BURADA ISTERSENIZ “TANIMLAMALAR - ABONELIKLER - TELEFON
ABONELIGINI” ISARETLEYEREK - SAG UST KISIMDAN “ODE” BUTONU ILE DE ODEMEYE BASLAYABILIRSINIZ.
ANCAK BU SEKILDE AGCILAN ODEMELERDE “OEB Agiklamas1” KISMINI YENILEYEREK SAG TARAFTA BULUNAN
“Biitge Tertibi-Kullanilabilir Odenek” KISMINA “Ekle” DIYEREK DEVAM ETMELISINiZ. CUNKU BU SEKILDE ACILAN

YENI HARCAMA SEKLINDE DEVAM EDECEKSEK;

1 - Biitge Y1 - OTOMATIK GELIR - 2018

2 - isin Ad1 -TELEFON FATURASI ODEMESI

3 - isin Tanimi - TELEFON FATURASI ODEMESI

4 - + Yeni OEB Agiklamasi - ......... NOLU ABONENIN ....cceveeens NUMARALI FATURA ODEMESI - EKLE
5 - Odeme Kaynag Tiirii - MERKEZI YONETIM

6 - Odeme Kaynag Alt Tiirii - 13 MiLLI EGITIM BAKANLIGI BUTGESI

7 - Harcama Tiirii - ABONELIGE BAGLI ODEME

8 - Harcama Alt Tiirii - TELEFON KULLANIM UCRETI

9 - Biitce Tertibi Se¢iniz - ODENEGINiZ NEREDE ISE 0 SECILECEK - 13.01.33.62.09.2.2.00.1.03.5 TERTIBI
10 - Odenek Kontrol - ODENEGINiZ EKRANA YANSIMIS OLMALIDIR - ODENEK YOKSA DEVAM ETMEYiNiZ
11 - On Odeme Tiirii - ON ODEME YOK

12 - Goriintilleme Yetkisi - ISTEGINIZE GORE SECINiZ

13 - KAYDET - KAYDET

14 - SOL ALT - iLERI

15 - SAG ALT - ODEME EMRI OLUSTUR

16 - ACILAN SAYFADAN SADECE “Odeme Yontemi Kodu” KISMINA “HAZINE ICINDEN YURTICI HESABA ODEME”
KISMINI SECEREK - KAYDET - KAYDET

17 - SOL ALTTAN - iLERI
18 - SOL USTTEN - “Harcama Alt Tiirii” - TELEFON KULLANIM UCRETI

19 - SAG USTTEN “islemler” KISMINI ACARAK “+ Hak Sahibi Ekle”

20 - Odeme Yapilacak Kisi/Kurum - SIRKETIN FATURADA BULUNAN VERGI KIMLIK NUMARASINI YAZ Q 1ikLa

21 - MAVI EKRANDA SIRKETIN ADI GELDI - EGER DAHA ONCE IBAN KAYDI YAPMADIYSANIZ SIRKET ADININ
BULUNDUGU MAVi EKRANIN iCINDEKi [/ KALEM IKONUNU TIKLAYARAK iBAN EKLEMESI YAPABILIRSINiZ.

22 - IBAN KISMINDAN SIRKETIN iBANINI SECINiZ. DIGER KISIMLAR SIMDILIK BOS KALSIN
23 - YINE SAG UST “islemler” KISMINI ACARAK “+ Detay Ekle” TIKLA

24 - ALTTA AGILAN DETAY KISMININ SAGINDA BULUNAN “Detay islemleri” KISMINI ACARAK “+ Odeme Kalemi Ekle”
TIKLA



25 - ACILAN DETAY KISMININ “Odeme Kalemi Tiirii” KISMINDAN - “TELEFON ABONELiK VE KULLANIM
UCRETLERI” KISMINI SEC

26 - Biitce Tertibi KISMINDAN TERTIP SECILIR - 1.03.5.2.02 SEC

27 - BRUT TUTAR - BU KISMA KDV+OTV VERGILERI DAHIL TOPLAM TUTARINIZI GIRIN
28 - YINE “Detay islemleri” KISMINDAN “+ Kesinti Ekle” TIKLA
29 - ACILAN KESINTILER KISMININ ~ “Kesinti Tiirii” KISMINDAN “Vergi”

“Kesinti Alt Tiirii” KISMINDAN Damga Vergisi” SECILECEK

30 - KESINTI KISMININ SAG UG KISMINDA Q HESAPLA TIKLA - ACILAN PENCEREDEN “Kesinti Tutar1” KISMINA
MANUEL OLARAK VERGI TUTARINIZI GIRECEKSENIZ DAHA ONCEDEN HESAPLADIGINIZ DAMGA VERGISI TUTARINI
YAZARAK - TAMAM VEYA VERGIY] OTOMATIK OLARAK HESAPLATTIRMAK ISTERSENIZ OTOMATIK KISMINI SECIiP
SADECE “Damga Vergisi Matrah1” YAZAN KISMA KDV VE OTV TUTARLARININ OLMADIGI VERGISIZ TUTARI YAZIP
“Damga Vergisi Oranindan” “0,00948” I SECEREK - TAMAM - DEYINIZ. BU SEKILDE KESINTI TUTARINI OTOMATIK
OLARAK HESAPLAMIS OLURSUNUZ.

31 - EN ALT SATIRDA BiR ODEME PLANI OLUSTU - BU KISIMDAKI “Odenmesi Gereken Tutar” KISMINDAKI MiKTARI
HAK SAHIBI BILGILERI SATIRINDAKI “Net Tutar” KISMINA YAZ. (BU BASAMAK GULLENDI. NET TUTAR UST KISMA
OTOMATIK GECIYOR. ATLAYINIZ,)

32 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet/Giincelle”
33 - SOL ALT KISIMDAN - iLERI

34 -ACILAN SAYFADAN “Dokiiman Tiir Kodu” KISMINDAN “Fatura” KISMINI SECIP “+ Yeni Dokiiman A¢iklamasi1”
KISMINA ......... TARIH VE ........... NUMARALI TELEFON FATURASI YAZIP “Ekle” DEDIKTEN SONRA SAG UST KISIMDA
BULUNAN “Dosya Yiikle” KISMINDA BULUNAN “Tiklaymiz” KISMINI TIKLAYARAK TARATTIGINIZ FATURAYI
EKLEYINiZ. (BU PENCEREDEN BELGE YUKLEME KONUSUNDA HENUZ MAL MUDURLUKLERI ISLEM YAPILMASINI
ISTEMIYOR. ANCAK ILERLEYEN ZAMANLARDA BU ISLEMLER YAPILACAK.)

35 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet” SOL ALT KISIMDAN IiSE “ileri” TIKLAYIN
36 - OLUSTURULAN ODEME BELGESINI SAG ALT KISIMDAN “Onaya Génder”
37 - BELGE “HARCAMA YETKILiSINDE”

38 - HARCAMA YETKILIiSI MYS'YE GIREREK HARCAMALAR - ODEME EMiRLERI - KISMINDAN ILGILI BELGEYI SECIP -
“Goriintiille” ARDINDAN SAG ALT KISIMDAN “Elektronik imzasiz Onayla” HEMEN YANINDAN ISE “Muhasebe
Birimine Géonder” TIKLAYACAK

39 - SOL ALT KISIMDA BULUNAN SECENEKLER ARASINDAN “OEB YAZDIR” YAPARAK ISLEMI BITIRECEK.

KOLAY GELSIN



INTERNET FATURASI ODEMESI

MYS - HARCAMALAR - YENI HARCAMA (BURADA ISTERSENIZ “TANIMLAMALAR - ABONELIKLER - TELEFON
ABONELIGINI” ISARETLEYEREK - SAG UST KISIMDAN “ODE” BUTONU ILE DE ODEMEYE BASLAYABILIRSINIZ.
ANCAK BU SEKILDE AGCILAN ODEMELERDE “OEB Agiklamas1” KISMINI YENILEYEREK SAG TARAFTA BULUNAN
“Biitge Tertibi-Kullanilabilir Odenek” KISMINA “Ekle” DIYEREK DEVAM ETMELISINiZ. CUNKU BU SEKILDE ACILAN

YENI HARCAMA SEKLINDE DEVAM EDECEKSEK;

1 - Biitge Y1 - OTOMATIK GELIR - 2018

2 - isin Ad1 - INTERNET FATURASI ODEMES]

3 - isin Tanim - INTERNET FATURASI ODEMESI

4 - + Yeni OEB Agiklamasi - ......... NOLU ABONENIN ....cceveeens NUMARALI FATURA ODEMESI - EKLE
5 - Odeme Kaynag Tiirii - MERKEZI YONETIM

6 - Odeme Kaynag Alt Tiirii - 13 MiLLI EGITIM BAKANLIGI BUTGESI

7 - Harcama Tiirii - ABONELIGE BAGLI ODEME

8 - Harcama Alt Tiirii - INTERNET KULLANIM UCRETI

9 - Biitce Tertibi Se¢iniz - ODENEGINiZ NEREDE ISE 0 SECILECEK - 13.01.33.62.09.2.2.00.1.03.5 TERTIBI
10 - Odenek Kontrol - ODENEGINiZ EKRANA YANSIMIS OLMALIDIR - ODENEK YOKSA DEVAM ETMEYiNiZ
11 - On Odeme Tiirii - ON ODEME YOK

12 - Goriintilleme Yetkisi - ISTEGINIZE GORE SECINiZ

13 - KAYDET - KAYDET

14 - SOL ALT - iLERI

15 - SAG ALT - ODEME EMRI OLUSTUR

16 - ACILAN SAYFADAN SADECE “Odeme Yontemi Kodu” KISMINA “HAZINE ICINDEN YURTICI HESABA ODEME”
KISMINI SECEREK - KAYDET - KAYDET

17 - SOL ALTTAN - iLERI
18 - SOL USTTEN - “Harcama Alt Tiirii” - INTERNET KULLANIM UCRETI

19 - SAG USTTEN “islemler” KISMINI ACARAK “+ Hak Sahibi Ekle”

20 - Odeme Yapilacak Kisi/Kurum - SIRKETIN FATURADA BULUNAN VERGI KIMLIK NUMARASINI YAZ Q 1ikLa

21 - MAVI EKRANDA SIRKETIN ADI GELDI - EGER DAHA ONCE IBAN KAYDI YAPMADIYSANIZ SIRKET ADININ
BULUNDUGU MAVi EKRANIN iCINDEKi [/ KALEM IKONUNU TIKLAYARAK iBAN EKLEMESI YAPABILIRSINiZ.

22 - IBAN KISMINDAN SiRKETIN iBANINI SECINiZ. DIGER KISIMLAR BOS KALSIN
23 - YINE SAG UST “islemler” KISMINI ACARAK “+ Detay Ekle” TIKLA

24 - ALTTA AGILAN DETAY KISMININ SAGINDA BULUNAN “Detay islemleri” KISMINI ACARAK “+ Odeme Kalemi Ekle”
TIKLA



25 - ACILAN DETAY KISMININ “Odeme Kalemi Tiirii” KISMINDAN - “BILGIYE ABONELIK VE INTERNET ERISIMI
GIDERLERI” KISMINI SEC

26 - Biitce Tertibi KISMINDAN TERTIP SECILIR - 1.03.5.2.02 SEC

27 - BRUT TUTAR - BU KISMA KDV+OTV VERGILERI DAHIL TOPLAM TUTARINIZI GIRIN
28 - YINE “Detay islemleri” KISMINDAN “+ Kesinti Ekle” TIKLA
29 - ACILAN KESINTILER KISMININ ~ “Kesinti Tiirii” KISMINDAN “Vergi”

“Kesinti Alt Tiirii” KISMINDAN Damga Vergisi” SECILECEK

30 - KESINTI KISMININ SAG UG KISMINDA Q HESAPLA TIKLA - ACILAN PENCEREDEN “Kesinti Tutar1” KISMINA
MANUEL OLARAK VERGI TUTARINIZI GIRECEKSENiZ DAHA ONCEDEN HESAPLADIGINIZ DAMGA VERGISI TUTARINI
YAZARAK - TAMAM VEYA VERGIY] OTOMATIK OLARAK HESAPLATTIRMAK iSTERSENiZ OTOMATIK KISMINI SECIP
SADECE “Damga Vergisi Matrah1” YAZAN KISMA KDV’SiZ TUTARI YAZIP “Damga Vergisi Oramindan” “0,00948" i
SECEREK - TAMAM - DEYINiZ. BU SEKILDE KESINTi TUTARINI OTOMATIK OLARAK HESAPLAMIS OLURSUNUZ.

31 - EN ALT SATIRDA BiR ODEME PLANI OLUSTU - BU KISIMDAKI “Odenmesi Gereken Tutar” KISMINDAKI MiKTARI
HAK SAHIBI BILGILERI SATIRINDAKI “Net Tutar” KISMINA YAZ. (BU BASAMAK GULLENDI. NET TUTAR UST KISMA
OTOMATIK GECIYOR. ATLAYINIZ,)

32 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet/Giincelle”
33 - SOL ALT KISIMDAN - iLERI

34 -ACILAN SAYFADAN “Dokiiman Tiir Kodu” KISMINDAN “Fatura” KISMINI SECIP “+ Yeni Dokiiman A¢iklamas1”
KISMINA .......... TARIH VE ............ NUMARALI INTERNET FATURASI YAZIP “Ekle” DEDIKTEN SONRA SAG UST KISIMDA
BULUNAN “Dosya Yiikle” KISMINDA BULUNAN “Tiklaymiz” KISMINI TIKLAYARAK TARATTIGINIZ FATURAYI
EKLEYINIiZ. (BU PENCEREDEN BELGE YUKLEME KONUSUNDA HENUZ MAL MUDURLUKLERI ISLEM YAPILMASINI
ISTEMIYOR. ANCAK ILERLEYEN ZAMANLARDA BU ISLEMLER YAPILACAK.)

35 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet” SOL ALT KISIMDAN IiSE “ileri” TIKLAYIN
36 - OLUSTURULAN ODEME BELGESINI SAG ALT KISIMDAN “Onaya Génder”
37 - BELGE “HARCAMA YETKILiSINDE”

38 - HARCAMA YETKILIiSI MYS'YE GIREREK HARCAMALAR - ODEME EMiRLERI - KISMINDAN ILGILI BELGEYI SECIP -
“Goriintiille” ARDINDAN SAG ALT KISIMDAN “Elektronik imzasiz Onayla” HEMEN YANINDAN ISE “Muhasebe
Birimine Gonder” TIKLAYACAK

39 - SOL ALT KISIMDA BULUNAN SECENEKLER ARASINDAN “OEB YAZDIR” YAPARAK ISLEMI BITIRECEK.

KOLAY GELSIN



iSLETMELERDE DEVLET KATKISI ODEMESI iSLEM BASAMAKLARI

MYS - HARCAMALAR - YENi HARCAMA

1 -Biitge Yili - OTOMATIK GELIR - 2018

2 - Isin Ad1 - ISLETMELERDE DEVLET KATKISI ODEMES]

3 - Isin Tanimi - ISLETMELERDE DEVLET KATKISI ODEMESTI

4 - + Yeni OEB A¢iklamasi - ........................ M. T. A. LISESI ISLETMELERDE DEVLET KATKISI MART 2018 - + EKLE

5 - Odeme Kaynag Tiirii - PROJELER

6 - Odeme Kaynag Alt Tiirii - OZEL HESAPLAR (13 MILLI EGITIM BAKANLIGI BUTGESI)

7 - Harcama Tiirii - MAL VE HIZMET ALIMI

8 - Harcama Alt Tiirii - DIGER HIZMET ALIMI

9 - BUTCE TERTIBI YOK - (ACILMIYOR ZATEN)

10 - On Odeme Tiirii - ON ODEME YOK

11 - Goriintiileme Yetkisi - ISTEGINIZE GORE SECINiZ

12 - KAYDET - KAYDET

13 - SOL ALT - ILERI

14 - SAG ALT - ODEME EMRI OLUSTUR

15 - ACILAN SAYFADA HiCBIR DEGISIKLIK YAPMADAN - KAYDET - KAYDET

16 - SOL ALTTAN - ILERI

17 - SOL USTTEN - “Harcama Alt Tiirii” - DIGER HIZMET ALIMI

18 - SAG USTTEN “islemler” KISMINI ACARAK “+ Hak Sahibi Ekle”

19 - Odeme Yapilacak Kisi/Kurum - OKULUNUZUN VERGI KIMLIK NUMARASINI YAZ Q TIKLA

20 - MAVI EKRANDA OKULUNUZ ADI GELDI - EGER DAHA ONCE IBAN KAYDI YAPMADIYSANIZ OKULUN ADININ
BULUNDUGU MAVI EKRANIN iCINDEKi [/ KALEM IKONUNU TIKLAYARAK iBAN EKLEMESI YAPABILIRSINIZ.

21 - IBAN KISMINDAN OKULUNUZUN IBANINI SECINiZ. NET TUTAR KISMI SON GUNCELLEMEDEN SONRA OTOMATIK
GELECEK. BU KISIM KAPALI.

22 - YINE SAG UST “islemler” KISMINI ACARAK “+ Detay Ekle” TIKLA

23 - ALTTA ACILAN DETAY KISMININ SAGINDA BULUNAN “Detay islemleri” KISMINI ACARAK “+ Odeme Kalemi Ekle”
TIKLA

24 - ACILAN DETAY KISMININ “Odeme Kalemi Tiirii” KISMINDAN - “YURTICI STAJ VE OGRENIM GIDERLERI” KISMINI
SEC

25 - Biitge Tertibi KISMINDA TERTIPSIZ ODEME YAZACAKTIR. HERHANGI BiR SECIM YAPMIYORUZ. ZATEN SISTEM
MUSAADE ETMIYOR. CUNKU ODEMEMIZ TERTIPSIZ ODEME TURUNDE

26 - BRUT TUTAR - TOPLAM TUTARINIZI GIRIN (NET TUTARLA AYNI OLMALIDIR.)

27 - KESINTI OLMADIGI iCIN KESINTi EKLEM{YORUZ.

28 - EN ALT SATIRDA BiR ODEME PLANI OLUSTU - BU KISIMDAKI “Odenmesi Gereken Tutar” KISMI ILE HAK SAHIBI
BILGILERI SATIRINDAKI “Net Tutar” AYNI, KESINTI TUTAR KISMI “0” (SIFIR) OLMALIDIR.

29 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet/Giincelle”

30 - SOL ALT KISIMDAN - iLERI

31 - ACILAN SAYFADAN “Dokiiman Tiir Kodu” KISMINDAN “DiGER HiZMET ALIMI-DiGER BELGELER” KISMINI SECiP
“+ Yeni Dokiiman Ag¢iklamas1” KISMINA HARCAMA TALIMATI VE ODEME LISTELERI YAZARAK “+ EKkle” DEDIKTEN
SONRA SAG UST TARAFTAKI “Dosya Yiikle” KISMINDA BULUNAN “Tiklayimz” KISMINI TIKLAYARAK TARATTIGINIZ
BELGELERI YUKLEYINiZ. (HENUZ BELGE YUKLEMESI ISTENMIYOR. iSTERSENIZ YUKLEYEBILIRSINiZ.)

32 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet” SOL ALT KISIMDAN ISE “Ileri” TIKLAYIN

33 - OLUSTURULAN ODEME BELGESINI SAG ALT KISIMDAN “Onaya Génder”

ODEME EMRI BELGESI ARTIK “HARCAMA YETKILiSINDE”

34 - HARCAMA YETKILISI SISTEME GIREREK HARCAMALAR - ODEME EMIRLERI - KISMINDAN ILGILI BELGEYI SECIP -
“Goriintille” ARDINDAN SAG ALT KISIMDAN “Elektronik Imzasiz Onayla” HEMEN YANINDAN ISE “Muhasebe Birimine
Gonder” TIKLAYACAK

35 - SOL ALT KISIMDA BULUNAN SECENEKLER ARASINDAN “OEB YAZDIR” YAPARAK ISLEMI BITIRECEK.

ODEME EMRI BELGENIZI

(3 ADET HAZIRLAYINIZ. 2 TANESI MAL MUDURLUGUNE GIDECEK 1 TANES] SiZDE KALACAK)

HARCAMA TALIMATI

(3 ADET HAZIRLAYINIZ. 2 TANESI MAL MUDURLUGUNE GIDECEK 1 TANESI SiZDE KALACAK)

ISLETME ODEME LiSTESI

(3 ADET HAZIRLAYINIZ. 2 TANESI MAL MUDURLUGUNE GIDECEK 1 TANESI SiZDE KALACAK)

OGRENCI ODEME LiSTESI

(2 ADET HAZIRLAYINIZ. 1 TANESI MAL MUDURLUGUNE GIDECEK 1 TANESI SiZDE KALACAK)

TESLIM TESELLUM BELGESI

(3 ADET HAZIRLAYINIZ. 2 TANESi MALMUDURLUGUNDE BIRINi IMZALATTIRIP KENDINIZE ALACAKSINIZ.)



SGK PRIM ODEMESI(OGRENCI SIGORTALARI)

1 - MYS HARCAMALAR KISMINDAN - “YENi HARCAMA” TIKLA
2 - Isin Ad1 KISMINA “OGRENCI SIGORTA PRIM ODEMESI” YAZ
3 - isin Tanimi KISMINA DA “OGRENCI SIGORTA PRIM ODEMESI” YAZ

4 - “+Yeni OEB Aciklamasi1” TIKLA, ORNEGIN “MART 2018 DONEMi OGRENCI SIGORTA PRIMLERI” YAZ, “EKLE”
TIKLA

5 - Odeme Kaynag Tiirii - MERKEZI YONETIM

6 - 0deme Kaynagi Alt Tiirii - 13 MILLI EGITIM BAKANLIGI BUTGESI
7 - Harcama Tiirii - PERSONEL GIDERI

8 - Harcama Alt Tiirii - DIGER PERSONEL GIDERI

9 - Biitce Tertibi - 02.4 “ODENEK SORGULA” TIKLA - KULLANILABILIR ODENEK GORUNDUGUNDE (EKSI OLSA
BILE)

10 - On Odeme Tiirii - ON ODEME YOK

11 - Goriintilleme Yetkisi - ISTEDIGINIZI SECIN

12 - KAYDET - KAYDET

13 - ALT SOL KISIMDAN “ILERI”

14 - ODEME EMRI BELGESI OLUSTUR

15 - ACILAN SAYFADAN SADECE “Odeme Yéntemi Kodunu” HAZINE_UZERINDEN_YURTIiCI_HESABA_ ODEME
16 - KAYDET - KAYDET

17 - SOL ALTTAN - [LERI

18 - Harcama Alt Tiirii - GECICi PERSONEL SIGORTA PiRIMi
19 - SAG USTTEN “ISLEMLER” AC

20 - “+ HAK SAHIBI EKLE”

21 - Odeme Yapilacak Kisi/Kurum KISMINA OKULUNUZUN VERGI KIMLIK NUMARASINI YAZ Q TIKLA

BU KISIMDA MAL MUDURLUKLERINDE FARKLILIKLAR VAR. BAZI MAL MUDURLUKLERI HAK SAHIBI OLARAK
SGK NIN VERGI KIMLIK NUMARASI VE IBANININ GIRILMESINI ISTIYOR. MAL MUDURLUKLERINIZLE ILETISIME
GECEREK KENDI DURUMUNUZA GORE ISLEM YAPIN.

22 - OKULUNUZUN (SGK’NIN) ADI GELDI - MAVI EKRAN ICINDEKI “KALEM” SIMGESINE TIKLAYARAK

23 - IBAN KISMINA OKULUNUZUN (SGK’NIN) IBANINI YAZARAK “+ YENI IBAN EKLE” TIKLA (DAHA ONCE
EKLENDIYSE ISLEM YAPMAYIN.)

25 - IBAN KISMINDAN OKULUNUZUN (SGK’NIN) iBANINI SEC

26 - DIGER KISIMLAR BOS KALSIN

27 - SAG UST “ISLEMLER” “+DETAY EKLE”

28 - ALTTA AGILAN KISIN SAGINDAN “DETAY iSLEMLERINI” AC “+ ODEME KALEMI EKLE” TIKLA
28 - ODEME KALEMI TURUNDEN “SOSYAL GUVENLIK PRIMI ODEMELERI - GECICI PERSONEL” SEC
29 - BUTCE TERTIPI OTOMATIK GELIR - 02.4.6.01

30 - BRUT TUTAR - TOPLAM PRIM TUTARINIZI YAZINIZ. (Biz bu noktada SGK E-BILDIRGE sisteminden
¢ikardigimiz raporlarin toplam tutarini gésteren ayri bir birlestirme formu hazirhyoruz.)

31 - SAG UST “DETAY ISLEMLER”DEN “KESINTI EKLE” TIKLA



32 - KESINTI TURU - SGK

33 - KESINTI ALT TURU - ASAGIDAKI SGK-E BILDIRGEDEN ALINMIS BELGE UZERINDEN GIDECEK OLURSAK
KESINTI TURLERINDEN 1 NUMARADA GORUNEN “KISA VADELI SIGORTA KOLLARI PRiMIi ( ISVEREN-ISCI)
SECILEREK “KESINTI TUTARI” KARSISINDA TUTARI (172,53) YAZINIZ. 32 VE 33 NUMARALI BASAMAKLARI
BELGEDE GORULEN “GENEL SAGLIK SIGORTASI PRIMI” iCIN TEKRARLAYINIZ

BIZDE BU BELGEDEN 4 ADET CIKIYOR. TAMAMINDA “KISA VADELI SIGORTA KOLLARI PRIMi” VAR. IKISINDE ISE
“GENEL SAGLIK SIGORTASI PRIMI” VAR. BU PRIMLERIN TOPLAMLARINI ALARAK TUTAR KISMINA GIRINIZ.
YAPTIGINIZ BU KESINTILERIN TUTARI DAHA ONCE YAZMIS OLDUGUNUZ BRUT TUTAR (30 NUMARALI
BASAMAK) ILE AYNI OLMALIDIR.

34 - ODENMESI GEREKEN TUTAR 0 (SIFIR) OLMALI

35 - SGK ISYERI SICIL NO GIR (OKULUNUZUN SGK NUMARASINI GiRIN (numara 26 haneli olmalidir. “/-“ isaretlerini
yazmadan numaralari sonuna kadar yaziniz.)

36 - SAG ALT - KAYDET/GUNCELLE

37 - SOL ALT - ILERI

38 - DOKUMAN TUR KODU - GEGICi PERSONEL SIGORTA PiRiMi/SIGORTA PRIMLERI BILDIRGESI
39 - “+ YENI DOKUMAN ACIKLAMASI” SIGORTA PRIMLERI BILDIRGESI - “+ EKLE”

40 - TARATTIRDIGIMIZ BILDIiRGELERI SAG TARAFTAKi “DOSYA YUKLE” BOLUMUNDEKI “TIKLAYINIZ”
KISMINDAN YUKLUYORUZ. (BAZI YERLERDE HENUZ BELGE YUKLEMESI ISTENMIYOR. SOL ALT iLERI DIYEREK BU
ADIMI GECEBILIRSINIZ.)

41 - SOL ALT - ILERI

42 - SAG ALT - ONAYA GONDER

HARCAMA YETKILISINE GIDEN BELGE YETKIiLI TARAFINDAN

43 - HARCAMALAR - ODEME EMIRLERI - ILGILI BELGEYi iSARETLEYEREK “ELEKTRONIK IMZASIZ ONAYLA”
44 - MUHASEBE BiRIMINE GONDER

45 - ODEME EMRI YAZDIR (3 ADET)

ODEME EMRI BELGESINDEKI ILGILI YERLER ILGILI KiSILERCE IMZALANIP MUHURLENDIKTEN SONRA
BILDIRGELERINiZ, ODEME EMRI VE MANUEL OLARAK HAZIRLAYACAGINIZ TESLIM TESELLUM (internette var)
BELGELERI ILE BIRLIKTE MAL MUDURLUGUNE GOTURUNUZ.

KOLAY GELSIN



EK UCRET VE HUZUR HAKKI ODEMESI

MYS - HARCAMALAR - YENi HARCAMA

1 - Biitce Y1l - OTOMATIK GELIR 2018

2 - Isin Ad1 - EK UCRET VE HUZUR HAKKI ODEMESI

3 - isin Tanim - EK UCRET VE HUZUR HAKKI ODEMESI

4 - + Yeni OEB Agiklamasi - 2017/1 ve 2017/2. DONEM EK UCRET VE HUZUR HAKKI ODEMESI - EKLE
5 - Odeme Kaynag Tiirii - MERKEZI YONETIM

6 - Odeme Kaynag Alt Tiirii - 13 MiLLI EGITIM BAKANLIGI BUTGESI

7 - Harcama Tiirii - PERSONEL GIDERI

8 - Harcama Alt Tiirii - FAZLA CALISMA

9 - Biitce Tertibi Seciniz - ODENEGINiZ NEREDE iSE O SECILECEK - GENELDE 6.01.1 TERTIBINDEDIR
10 - Odenek Kontrol - ODENEGINIZ EKRANA YANSIMIS OLMALIDIR - ODENEK YOKSA DEVAM ETMEYiNiZ
11 - On Odeme Tiirii - ON ODEME YOK

12 - Goriintiilleme Yetkisi - ISTEGINIZE GORE SECINiZ

13 - KAYDET - KAYDET

14 - SOL ALT - iLERI

15 - SAG ALT - ODEME EMRi OLUSTUR

16 - ACILAN SAYFADAN SADECE “Odeme Yéntemi Kodu” KISMINA “HAZINE_ICINDEN_YURTICi_HESABA_ODEME”
KISMINI SECEREK - KAYDET - KAYDET

17 - SOL ALTTAN - iLERI
18 - SOL USTTEN - “Harcama Alt Tiirii” - FAZLA CALISMA

19 - SAG USTTEN “islemler” KISMINI ACARAK “+ Hak Sahibi Ekle”

20 - Odeme Yapilacak Kisi/Kurum - KENDI OKULUNUZUN VERGI KIMLIK NUMARASINI YAZ Q kLA

21 - MAVI EKRANLA OKULUNUZUN ADI GELDI - EGER DAHA ONCE IBAN KAYDI YAPMADIYSANIZ OKULUNUZUN
ADININ BULUNDUGU MAVI EKRANIN iGINDEKi [/ KALEM IKONUNU TIKLAYARAK iBAN EKLEMESI YAPABILIRSINIZ.

22 - IBAN KISMINDAN OKULUNUZUN iBANINI SECINiZ. DIGER KISIMLAR SIMDILIK BOS KALSIN
23 - YINE SAG UST “islemler” KISMINI ACARAK “+ Detay Ekle” TIKLA

24 - ALTTA ACILAN DETAY KISMININ SAGINDA BULUNAN “Detay islemleri” KISMINI ACARAK “+ Odeme Kalemi
Ekle” TIKLA

25 - ACILAN DETAY KISMININ “Odeme Kalemi Tiirii” KISMINDAN - “EK CALISMA KARSILIKLARI - MEMUR”
KISMINI SEC

26 - Biitge Tertibi KISMINDA SADECE TEK BIR TETIP ACILIR - 6.01.1.5.01 SEC

27 - BRUT TUTAR - BU KISMA VERGILER DAHIL TOPLAM TUTARINIZI GIRIN



28 - YINE “Detay islemleri” KISMINDAN “+ Kesinti Ekle” TIKLA
29 - ACILAN KESINTILER KISMININ ~ “Kesinti Tiirii” KISMINDAN “Vergi”

“Kesinti Alt Tiirii” KISMINDAN Damga Vergisi” SECILECEK

30 - KESINTI KISMININ SAG UG KISMINDA Q HESAPLA TIKLA - ACILAN PENCEREDEN
“Kesinti Tutar1” KISMINA DAHA ONCEDEN HESAPLADIGINIZ DAMGA VERGISI TUTARINI YAZARAK - TAMAM
31 - TEKRAR Detay islemleri” KISMINDAN  “+ Kesinti Ekle” TIKLA
32 - ACILAN KESINTILER KISMININ “Kesinti Tiirii” KISMINDAN “Vergi”
“Kesinti Alt Tiirii” KISMINDAN Gelir Vergisi” SECILECEK

33 - BU KEZ “Kesinti Tutar1” KISMINA DAHA ONCEDEN HESAPLADIGINIZ GELIR VERGISI TUTARINI MANUEL
OLARAK YAZ - EN ALT SATIRDA BiR ODEME PLANI OLUSTU - BU KISIMDAKI “Odenmesi Gereken Tutar” KISMINDAKI
MIKTARI HAK SAHIBI BILGILERi SATIRINDAKI “Net Tutar” KISMINA YAZ. (NET TUTAR KISMI GUNCELLENDI,
OTOMATIK LARAK GELIYOR. [SLEM YAPMAYA KAPALI DURUMDA)

34 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet/Giincelle”
35 - SOL ALT KISIMDAN - iLERI

36 - ACILAN SAYFADAN “Dokiiman Tiir Kodu” KISMINDAKI HER BiR BELGE iCIN TARATTIGINIZ BELGELERI AYRI
AYRI YUKLEYEBILIR YA DA HEPSINI BIRLESTIREREK TARATTIGINIZ COKLU TEK BiR BELGEYI “Dokiiman Tiir Kodu”
KISMINDAN “Fazla Calisma-Diger Belgeler” KISMINI SECIP “+ Yeni Dokiiman Ag¢iklamas1” KISMINA BELGENIN
ADINI YAZIP “Ekle” DEDIKTEN SONRA SAG UST KISIMDA BULUNAN “Dosya Yiikle” KISMINDA BULUNAN “Tiklayimz”
KISMINI TIKLAYARAK TARATTIGINIZ BELGELERI EKLEYINiZ. (MAL MUDURLUKLERI HENUZ BELGE YUKLEMESINI
ZORUNLU TUTMUYOR. DOSYA EKLEMEDEN DE SAG ALT KISIMDAN ILERIYI TIKLAYARAK GECEBILIRSINIZ.)

37 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet” SOL ALT KISIMDAN IiSE “ileri” TIKLAYIN
38 - OLUSTURULAN ODEME BELGESINi SAG ALT KISIMDAN “Onaya Gonder”
39 - BELGE “HARCAMA YETKILiSINDE”

40 - HARCAMA YETKILISI MYS'YE GIREREK HARCAMALAR - ODEME EMIRLERI - KISMINDAN ILGILI BELGEYI SECIP
- “Goriintiile” ARDINDAN SAG ALT KISIMDAN “Elektronik imzasiz Onayla” HEMEN YANINDAN iSE “Muhasebe
Birimine Gonder” TIKLAYACAK

41 - SOL ALT KISIMDA BULUNAN SECENEKLER ARASINDAN “OEB YAZDIR” YAPARAK ISLEMI BITIRECEK.



TTVPN FATURA ODEMESI

HARCAMALAR - YENI HARCAMA

1 -Biitge Y1 - OTOMATIK GELIR - 2018

2 - isin Ad1 - TTVPN FATURA ODEMESI

3 - isin Tanimi - TTVPN FATURA ODEMESI

4 - + Yeni OEB Aciklamasi - ......... NOLU ABONENIN ........ NUMARALI FATURA ODEMESI - EKLE (BIRDEN FAZLA
FATURANIZ VARSA HEPSINI BIRLESTIREN BIR FORM HAZIRLAYARAK TEK ODEME BELGESI HAZIRLAYABILIRSINIZ.
BU SEKILDE YAPILACAK ODEMELERDE TUM FATURALAR ICIN AYRI AYRI + Yeni OEB Aciklamas1 EKLEYINIZ.)

5 - Odeme Kaynag Tiirii - MERKEZI YONETIM

6 - Odeme Kaynag Alt Tiirii - 13 MIiLLI EGITIM BAKANLIGI BUTGESI

7 - Harcama Tiirii - ABONELIGE BAGLI ODEME

8 - Harcama Alt Tiirii - INTERNET KULLANIM UCRETI

9 - Biitce Tertibi Seciniz - ODENEGINiZ NEREDE ISE 0 SECILECEK - 13.01.33.62.09.2.2.00.1.03.5 TERTIBI

10 - Odenek Kontrol - TIKLANDIGINDA ODENEGINiZ EKRANA YANSIMIS OLMALIDIR - ODENEK YOKSA DEVAM
ETMEYiNiZ

11 - On Odeme Tiirii - ON ODEME YOK

12 - Goriintiilleme Yetkisi - ISTEGINIZE GORE SECINiZ

13 - KAYDET - KAYDET

14 - SOL ALT - iLERI

15 - SAG ALT - ODEME EMRI OLUSTUR

16 -ACILAN SAYFADAN SADECE “Odeme Yéntemi Kodu” KISMINA “HAZINE_UZERINDEN_YURTICi_HESABA_ODEME”
KISMINI SECEREK - KAYDET - KAYDET

17 - SOL ALTTAN - iLERI

18 - SOL USTTEN - “Harcama Alt Tiirii” - INTERNET KULLANIM UCRETI]

19 - SAG USTTEN “islemler” KISMINI ACARAK “+ Hak Sahibi Ekle”

20 - Odeme Yapilacak Kisi/Kurum - TURK TELEKOM SIRKETIN VERGI KiIMLiK NUMARASINI (8760052205) YAZ Q
TIKLA

21 - MAVi EKRANDA SIRKETIN ADI GELDi - EGER DAHA ONCE iBAN KAYDI YAPMADIYSANIZ SiRKET ADININ
BULUNDUGU MAVi EKRANIN iCINDEKI [/ KALEM IKONUNU TIKLAYARAK iBAN EKLEMESI YAPABILIRSINiZ.

(BU KISIMDA EKLENECEK IBANLAR VEYA EKLENMIS OLAN IBANLAR ARASINDAN IBAN SECIMI ICIN MEBBIS ODENEK
MODULUNDE TTVPNLER iCIN YAPILAN DUYURU KISMINDA ILiNIZIN BULUNDUGU BOLGELERIN HANGI IBANI
SECECEGI ILE ILGILI BIR ACIKLAMA YAPILDI. BAKINIZ)

22 - IBAN KISMINDAN SIRKETIN iBANINI SECiNiZ. DIGER KISIMLAR BOS KALSIN

23 - YINE SAG UST “islemler” KISMINI ACARAK “+ Detay Ekle” TIKLA

24 - ALTTA ACILAN DETAY KISMININ SAGINDA BULUNAN “Detay islemleri” KISMINI ACARAK “+ Odeme Kalemi
Ekle” TIKLA

25 - ACILAN DETAY KISMININ “Odeme Kalemi Tiirii” KISMINDAN - “BILGIYE ABONELIK VE INTERNET ERIiSiMi
GIDERLERI” KISMINI SEC

26 - Biitce Tertibi KISMINDA SADECE TEK BiR TETiP ACILIR - 03.5 SEc

27 - BRUT TUTAR - BU KISMA KDV VERGISI DAHIL TOPLAM TUTARINIZI GIRINiZ. (BIRDEN FAZLA FATURALAR ICIN
TUM FATURALARIN ODENECEK MIKTAR KISMININ TOPLAMINI GIRINIZ.)



28 - YINE “Detay islemleri” KISMINDAN “+ Kesinti Ekle” TIKLA
29 - ACILAN KESINTILER KISMININ ~ “Kesinti Tiirii” KISMINDAN “Vergi”
“Kesinti Alt Tiirii” KISMINDAN Damga Vergisi” SECILECEK

30 - KESINTI KISMININ SAG UG KISMINDA Q HESAPLA TIKLA - ACILAN PENCEREDEN

“Kesinti Tutar1” KISMINA MANUEL OLARAK VERGI TUTARINIZI GIRECEKSENiZ DAHA ONCEDEN HESAPLADIGINIZ
DAMGA VERGISI TUTARINI YAZARAK - TAMAM VEYA VERGIYi OTOMATIK OLARAK HESAPLATTIRMAK ISTERSENIZ
OTOMATIK KISMINI SECIP Hi¢BIiR KISMA HERHANGI BiR MiKTAR YAZMADAN SADECE “Damga Vergisi Matrah”
YAZAN KISMA KDV’SiZ TUTARI YAZIP “Damga Vergisi Oranindan” “0,00948” i SECEREK - TAMAM - DEYiINiZ. BU
SEKILDE KESINTI TUTARINI OTOMATIK OLARAK HESAPLAMIS OLURSUNUZ. (DAMGA VERGISI MATRAHI KISMINA
OIV DE DAHIL EDILECEKTIR. YANI SADECE KDV TUTARLARI BRUT TUTARDAN CIKARILARAK DAMGA VERGISI
MATRAHI OLUSTURULACAKTIR.)

31 - EN ALT SATIRDA BiR ODEME PLANI OLUSTU - BU KISIMDAKI “Odenmesi Gereken Tutar” KISMINDAKI MIiKTAR
OTOMATIK OLARAK HAK SAHIBI BiLGILERI SATIRINDAKI “Net Tutar” KISMINA GELMiS OLMALIDIR.

32 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet/Giincelle”

33 - SOL ALT KISIMDAN - ILERI

34 - ACILAN SAYFADAN “Dokiiman Tiir Kodu” KISMINDAN “Elektrik Alimi-Fatura” KISMINI SECiP “+ Yeni
Dokiiman Agiklamas1” KISMINA .......... SON ODEME TARIHLI VE ............ NUMARALI TTVPN FATURASI YAZIP “Ekle”
DEDIKTEN SONRA SAG UST BOLMEDEKI “Dosya Yiikle” KISMINDA BULUNAN “Tiklaymz” KISMINI TIKLAYARAK
TARATTIGINIZ FATURAYI EKLEYINiZ. (MAL MUDURLUKLERI HENUZ BELGE EKLEMEYiI ZORUNLU TUTMUYOR.
SIMDILIK BU SEKMEDE HERHANGI BIiR ISLEM YAPMADAN SAG ALT KISIMDAN "ILERI" DIYEREK BU EKRANI
ATLAYABILIRSINIZ.)

35 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet” SOL ALT KISIMDAN ISE “ileri” TIKLAYIN

36 - OLUSTURULAN ODEME BELGESINI SAG ALT KISIMDAN “Onaya Génder”

37 - BELGE “HARCAMA YETKILiSINDE”

38 - HARCAMA YETKILISi MYS'YE GIREREK HARCAMALAR - ODEME EMiRLERI - KISMINDAN iLGiLi BELGEYi SECIP
- “Gériintille” ARDINDAN SAG ALT KISIMDAN “Elektronik imzasiz Onayla” HEMEN YANINDAN iSE “Muhasebe
Birimine Gonder” TIKLAYACAK

39 - SOL ALT KISIMDA BULUNAN SECENEKLER ARASINDAN “OEB YAZDIR” YAPARAK iSLEMi BIiTIRECEK.

3 ADET ODEME EMRI BELGESI (1 TANESI OKULDA KALACAK)

3 ADET TESLIM TESELLUM BELGESI (1 TANESI MAL MUDURLUGUNDE iMZALADIKTAN SONRA OKULA)

KAG TANE FATURA ODEMES]i YAPTIYSANIZ FATURALARIN ASILLARI (FOTOKOPILERINI ALARAK OKULDA DOSYALA)
EGER BIRDEN FAZLA FATURA ODEMESI YAPTIYSANIZ BU FATURALARI BiRLESTIRMEK iCIN OLUSTURDUGUNUZ 2
ADET ONAYLI BIRLESTIRME BELGESI ( 1 TANESI OKULDA KALACAK) BU BELGELERLE BIiRLIKTE MAL
MUDURLUGUNE GIDINiZ.

MAL MUDURLUGU TARAFINDAN ISLEMINiZ ONAYLANIP MYS SISTEMi UZERINDE ODEMENIZ "ODEME TAMAMLANDI"
DURUMUNA DONUSTUGUNDE FATURA BIRLESTIRME BELGESI VE ODEME EMRI BELGESINI TARATARAK BAGLI
BULUNDUGUNUZ ILIN MEBBIiS UZERINDE YAYINLANMIS TURK TELEKOM TEMSILCILERINE MAIL ATARAK
BORCLARINIZIN SISTEMDEN DUSULMESINI SAGLAYINIZ.

KOLAY GELSIN





