Kurs Açarken Usta Öğreticilerimizden Dosya Halinde Teslim Etmesini İstediğimiz Evraklar
1) Kurs Açılmadan Önce İstenen Evraklar:
· Usta Öğretici Başvuru Formu (indir) 

· Nüfus Cüzdan Fotokopisi

· Sağlık Raporu (Sağlık Ocağı, Devlet Hastanesi)

· Yerleşim Yeri Belgesi (indir)
· Sabıka Kaydı (indir)
· Diploma Fotokopisi (indir)
· SGK Prim Dökümü Çizelgesi (indir)
· 1 adet fotoğraf(son 6 ay içinde çekilmiş)

· Ustalık ve Usta Öğreticilik Belgesi (indir)
· Antrenörlük Belgesi ve Vize yapıldığına dair Belge(Milli Sporcular) (indir)
· Hijyen Belgesi (Yiyecek İçecek Hizmetleri Bölümü için) (indir)
· Askerlikle İlişkisi olmadığına dair belge(erkekler için) (indir)
· Oryantasyon ya da Formasyon Belgesi (indir)
· Ziraat Bankası İban Dekontu

· Aile Bildirim Formu (indir)
· Nüfus Kayıt Örneği (Evli ise) (indir)
· Görev Yeri Belgesi (Kamu Personeli için) 
2) Kurs Açıldıktan sonra veya Kurs Yenileme yapılırken istenen evraklar:

· Dilekçe (indir)
· Sözleşme (indir)
· Ders Planı (indir)
· Günlük ya da Haftalık çalışma saati planı (indir)
· Hangi Modülde Kurs açılması gerektiği konulu üst yazı (Modüller)
· Kursiyer/Öğrenci Listesi (adsoyad-T.C no-doğum tarihi gün/ay/yıl-telefon-heskodu) (indir)
· Kurs Defteri (Sayfalara sayı verilecek, arka sayfa kaşe imzalı olacak, sayfa ortaları mühürlü olacak
Evraklar yukarıdaki sıralamaya göre düzenlenip MAVİ DOSYA içerisinde Halk Eğitim Merkezi Müdürlüğüne şahsen teslim edilecektir.


NOT: Kurs sona erdikten sonra lütfen Kurs Sonu İşlemleri için Müd.Yard. nın yanına gitmeyi unutmayalım.
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Listedeki evraklara karekodu okutarak veya sitemize http://silvanhem.meb.k12.tr/icerikler/usta-ogreticilerden-istenen-evraklar_10988724.html girerek ulaşabilirsiniz.

